
Низомномаи  
кафедраи муассисаи тањсилоти миёнаи касбии Љумњурии Тољикистон 

 
1. Муќаррароти умумї 

 
1. Низомномаи мазкур дар асоси талаботи ќисми 3  моддаи 22 Ќонуни 

Љумњурии Тољикистон «Дар бораи санадњои меъёрии њуќуќї» ва 
Низомномаи Вазорати маорифи Љумњурии Тољикистон, ки бо ќарори 
Њукумати Љумњурии Тољикистон аз 28.12.2006, №594 тасдиќ гардидааст, 
тањия гардида минбаъд фаъолияти кафедрањои муассисаи тањсилоти миёнаи 
касбии Љумњурии Тољикистонро муќарар менамояд. 

2. Кафедра љузъи таркибии сохтори муасcисаи тањсилоти миёнаи 
касбї буда, дар байни донишљўён ва омўзгорон корњои таълимию тарбиявї, 
касбомўзї ва илмию методиро ба роњ мемонад.  

3. Кафедра дар сурати мављуд будани на камтар аз 4 воњиди кории 
барои кормандони илмию педагогї пешбинишуда, ки аз ин миќдор на 
камтар аз 1 нафарашон номзад ва доктори илм бошанд, ташкил карда 
мешавад. Кафедрањои махсуси соњаи фарњанг, тарбияи љисмонї ва забонњои 
хориљї (дар факултетњои ѓайрифилологї)  аз ин талабот истисно мебошанд. 

4. Кафедра бо ќарори  Шўрои олимони муассисаи тањсилоти миёнаи 
касбї ва дар асоси фармон (фармоиш )-и директори муассисаи таълимї 
таъсис дода мешавад. 

 
2. Вазифањои кафедра 

 
5. Ба зиммаи кафедра вазифањои зерин гузошта мешавад: 

 – ташкил ва гузаронидани машѓулиятњои лексионї, амалї, 
лабораторї ва дигар намуди машѓулиятњои таълимї тибќи наќшањои 
таълимии муассисаи тањсилоти миёнаи касбї; 
 – роњбарї ба корњои таълимию истењсолї, таљрибаомўзї, курсї, лоиња 
ва корњои дипломї, њамљунин корњои мустаќилонаи донишљўён, ташкил ва 
гузаронидани санљишу имтињони љорї; 
 – ташкил ва ба роњ мондани корњои тарбиявї дар байни донишљўён; 
 – мувофиќи тартиби муќарраргардида тањия ва табъу нашри 
барномањои таълимї оид ба фанњои омўхташаванда;  

– пешнињоди таќриз ва хулоса ба барномањои таълимие, ки аз тарафи 
кафедрањои дигар омода гардидаанд; 
 – тањияи китобњои дарсї, дастурњои таълимї, дигар маводњои методї, 
аёният ва хулосањои илмию методї барои наќшањои таълимї ва тахассусњои 
нав; 
 – ба роњ мондани корњои илмию тадќиќотї дар асоси наќша; 
 – роњбарї ба корњои илмию тадќиќотии донишљўён; 
 – муњокимаи корњои илмию тадќиќотї ва татбиќи онњо дар амалияи 
љамъиятї-истењсолї; 
 – ба нашр тавсия намудани маводњои таълимии анљомёфта; 



 – баррасии наќшаву барномањои  инфиродии таълимї, илмї, методї 
ва корњои тарбиявии устодон ва кормандони кафедра; 
 – омўзиш, баррасї ва татбиќи таљрибаи пешќадами омўзгорони 
кафедра; 
 – дастгирї ва ёрии методї ба омўзгорони љавон ва камтаљриба дар 
роњи такмил додани мањорати педагогии онњо; 
 – тањия ва баррасии чорабинињо оид ба истифодаи маводњои муосири 
таълимї њангоми машѓулиятњои амалї ва назариявї; 
 – тайёр намудани кадрњои илмию педагогї; 
 – муњокимаи рисолањои номзадї ва докторї, барои дифоъ пешнињод 
намудани онњо; 
 – бо супориши директори муассисаи тањсилоти миёнаи касбї 
муњокима ва баррасии рисолањои номзадї ва доктории аз берун 
воридшаванда; 
 – барќарор намудани алоќа бо истењсолот ва татбиќи робитаи назария 
бо амалия; 
 – ташкили робитаи мунтазам бо хатмкунандагони муассисаи 
тањсилоти миёнаи касбї; 
 – ташвиќу тарѓиби дастовардњои илмии омўзгорон ва кормандони 
кафедра, ташкил ва гузаронидани чорабинињо оид ба такмили ихтисоси 
устодон ва кормандон; 
 – ташкил, баррасї ва муњокимаи дарсњои кушоди устодони кафедра; 
 – муњокимаи матни лексияњо дастурамалњои методии устодони 
кафедра ва тасдиќи онњо. 

6. Устодони кафедра бояд њар 5 сол як маротиба аз курсњои такмили 
ихтисос, бозомўзї ё коромўзї гузаранд. 

 
3. Роњбарии кафедра 

 
7. Кафедраро мудир роњбарї мекунад. Мудири кафедра аз љумлаи 

номзадњо ва докторони илм ба тариќи овоздињии пинњонї дар Шўрои 
олимони муассисаи тањсилоти миёнаи касбї ба муддати 5 сол бо тариќи 
овоздињи пинњони   интихоб карда мешавад ва на зиёда аз ду муњлат пайи 
њам метавонад интихоб шавад. 

Ба таври истисно мудири кафедра аз зумраи устодони пуртаљрибаи 
беунвони илмї ба муддати 5 сол ва на зиёда аз як муњлат, ба тариќи 
овоздињии пинњонї дар Шўрои олимони муассисаи тањсилоти миёнаи касбї  
интихоб карда мешавад.  

8. Интихоби мудири кафедра дар асоси озмун гузаронида мешавад. 
 Озмун аз тарафи муассисаи тањсилоти миёнаи касбї 1 моњ пеш аз 
интихоби мудири кафедра дар cањифањои васоити ахбори умум эълон 
интишор карда мешавад: 
 – дар озмун довталабон мутобиќи бандњои 2 ва 4-и Низомномаи 
мазкур, мувофиќ ба ихтисос иштирок карда метавонанд; 



 – њамон нафаре мудири кафедра њисобида мешавад, ки агар дар 
Шўрои олимони муассисаи тањсилоти миёнаи касбї њангоми овоздињї зиёда 
аз панљоњ фоизи овозњои аъзои Шўрои олимонро гирад. 
 9. Мудири кафедра узви Шўрои олимони муассисаи тањсилоти миёнаи 
касбї мебошад. 

10. Ба њайати кормандони кафедра, доктори илм, профессор-мушовир, 
номзади илм, дотсент, омўзгор, омўзгори калон, ассистент, ходимони калон 
ва хурди илмї, докторант ва аспирант, муњаќќиќ–коромўз ва кормандони 
таълимию ёрирасон (лаборант, лаборанти калон, мудири лаборатория, 
котиби кафедра) дохил мешаванд. 

11. Ишѓоли вазифаи мудири кафедера  аз љониби њайати профессорону 
омўзгорони кафедра дар муассисаи тањсилоти миёнаи касбї тибќи озмун, 
талаботи Низомномаи мазкур ва дар асоси шартномаи тарафайн тибќи 
ќонунгузории љорї ба амал бароварда мешавад. 

12. Фаъолияти њамасолаи мудири кафедра бо роњи анкетагузаронї дар 
байни донишљўён ва устодону кормандони кафедра аз тарафи роњбарияти 
муассисаи тањсилоти миёнаи касбї муайян карда мешавад. 

13. Мањдудияти синну солї њангоми интихоби мудири кафедраи 
муассисаи тањсилоти миёнаи касбї тибќи муќаррароти ќонунгузории 
љумњурї  муайян карда мешавад. 

 
4. Фаъолияти  кафедра 

 
14. Ба кафедрањое, ки зиёда аз 20 нафар аъзо доранд, вазифаи муовини 

мудири кафедра иљозат дода мешавад. 
15. Барои роњбарї ба кафедра дар сарбории мудири кафедра 50 соат ба 

наќша гирифта мешавад. 
16. Иљрокунандаи вазифаи мудири кафедра бо пешнињоди декан  дар 

асоси фармони директор   муваќатан то 3 моњ иљозат дода мешавад. 
17. Барои навиштани рисолањои номзадї, докторї, китобњои дарсї ва 

дастурњои таълимию методї, омўзгорони кафедра метавонанд, дар асоси 
ќарори Шўрои олимони муассисаи таълимї, ба муддати се моњ, шаш моњ ва 
як cол ба рухсатии эљодї тибќи Кодекси мењнати Љумњурии Тољикистон  
бароянд. 
 18. Мудирони кафедраи муассисањои тањсилоти миёнаи касбї дар 
мавридњои зерин бозхонд карда мешаванд: 
 – дар мавриди иљро нагардидани вазифањое, ки банди 5-и Низомномаи 
кафедраи муассисаи тањсилоти миёнаи касбї муќаррар намудааст; 
 – дар муњлатњои муќарраргардида иљро накардани талаботи 
шартномаи мењнатї; 
 – ба таври манфї арзёбї гардидани фаъолияти мудири кафедра 
њангоми пешнињоди њисоботи солона; 
 – њангоми ба синни нафаќа расидан; 
 – дар сурати бемор ва ношунаво шудан, инчунин гирифтори бемории 
фалаљ гардидан ва дигар њолатњое, ки Кодекси мењнати Љумњурии 
Тољикистон пешбинї намудааст. 



19. Кафедра бояд дар асоси наќшаи корї њар моњ бояд 1 маротибагї 
љаласа гузаронад. 
 21. Мањдудияти синну солї њангоми интихоб ва аз вазифа озод 
намудани мудири кафедраи муассисаи тањсилоти миёнаи касбї тибќи 
муќаррароти Ќонуни Љумњурии Тољикистон «Дар бораи таъмини нафаќаи 
шањрвандони Љумњурии Тољикистон» ба амал бароварда мешавад.  
 22. Мудири кафедра баъди ба синни нафаќа расидан, тибќи Кодекси 
мењнати Љумњурии Тољикистон дар сурати зан будан аз синни 58 ва мард аз 
синни 63 – солагї аз вазифа озод карда мешавад. 

 
5. Фењрасти њуљљатгузорї дар кафедра 

 
23. Фењрасти њуљљатгузорї дар кафедра ба тариќи зайл сурат мегирад: 
1). Ќарорњо, фармонњо, дастурњо, санадњои Њукумати Љумњурии 

Тољикистон, Вазорати маорифи Љумњурии Тољикистон ва дигар маќомоти 
иљроияи мањаллии њокимияти давлатї дар алоњидагї. 

2). Фармонњои директор ва супоришњои муовинони он. 
3). Ќарорњои Шўрои олимон. 
4). Суратљаласањои кафедра ва машваратњои илмї. 
5). Дастурњои вазифавии кормандон. 
6). Наќшањои кории кафедра. 
7). Њуљљатњои татбиќи корњои илмї. 
8). Њуљљатњои такмили ихтисоси устодони кафедра. 
9). Наќшањои инфиродї ва њисоботи солонаи устодон. 
10). Барномањои корї оид ба раванди таълим. 
11). Њисоботи солонаи кафедра. 
12). Њисоботи аспирантњо. 
13). Воњидњои корї ва таќсимоти соатњои устодон. 
14). Номгўи мавзўъњои корњои дипломии донишљўён. 
15). Њуљљатњо оид ба корњои дипломї ва таќриз ба онњо. 
16). Номгўи корњои курсї ва санљишї. 
17). Билетњои имтињонї аз фанњои таълимии кафедра. 
18). Њуљљатњои љамъияти илмии донишљўён. 
19). Њуљљатњо оид ба таъминоти моддию техникии љараёни таълим. 
20). Таќризњо ва хулосањои кафедра. 
21). Низомномањо. 
22). Наќша–чорабинињо. 
23). Дафтари баќайдгирии иљрои сарбории таълимї. 
24). Дафтари баќайдгирии корњои курсї ва санљишї. 
25). Њуљљатњои таљрибаомўзии таълимї ва истењсолї. 
26). Дафтари баќайдгирии иштироки устодон ба дарсњои њамдигар. 
27). Дафтари баќайдгирии воситањои техникї дар љараёни таълим. 
28). Љадвали навбатчигии устодон дар кафедра. 
29). Љадвали ќабули сабаќгардонї. 
30). Љадвали машваратњои иловагї ва инфиродї. 



31). Љадвали супоридани санљишу имтињонњо, лоињањои курсї ва 
корњои назоратї. 
32). Хуљљатњои бойгонишуда. 
33). Санадњо.  
34). Аризаву баёнотњо вобаста ба мазмун дар алоњидагї. 
 

7. Ќисмати хотимавї 
 

24. Кафедра бо ќарори Шўрои олимон ва дар асоси фармон 
(фармоиш)-и директори муассисаи тањсилоти миёнаи касбї барњам дода 
мешавад. 


