
Дастурамали 

мансабии муовини сардори раёсати ҳифзи ҳуқуқи кӯдаки 

Вазорати маориф ва илми  Ҷумҳурии Тоҷикистон 
 

1. Муқаррароти умумӣ 

1. Номи мансаб – муовини сардори раёсати ҳифзи ҳуқуқи кӯдаки 

Вазорати маориф ва илми Ҷумҳурии Тоҷикистон. 

2. Мансаби мазкур тибқи Феҳристи мансабҳои давлатии Ҷумҳурии 

Тоҷикистон ба мансабҳои категорияи дуюм мансуб аст. 

3. Муовини сардори раёсати ҳифзи ҳуқуқи кӯдаки Вазорати маориф ва 

илми Ҷумҳурии Тоҷикистон (минбаъд - муовини сардори раёсат) аз тарафи 

вазири маориф ва илми Ҷумҳурии Тоҷикистон (минбаъд - вазири маориф ва 

илм) мувофиқи талаботи қонунгузории Ҷумҳурии Тоҷикистон ба мансаб 
таъин ва аз мансаб озод карда мешавад. 

4. Ишғолкунандаи мансаби мазкур ба сардори раёсати ҳифзи ҳуқуқи 

кӯдаки Вазорати маориф ва илми Ҷумҳурии Тоҷикистон (минбаъд- сардори 

раёсат) тобеъ ва ҳисоботдиҳанда мебошад. 
5. Ба муовини сардори раёсат сармутахассисон ва мутахассисони 

пешбар ва мутахассиси раёсати ҳифзи ҳуқуқи кӯдак тобеъ ва ҳисобдиҳанда 
мебошанд.  

6. Дар давраи муваққатан ҳозир набудани сардори раёсат иҷрои 

уҳдадориҳои мансабии ӯ ба муовини сардори раёсат ва дар давраи 

муваққатан ҳозир набудани муовини сардори раёсат иҷрои уҳдадориҳои 

мансабии ӯ ба сармутахассиси раёсат вогузор карда мешавад. 

7. Муовини сардори раёсат оид ба фаъолияти семоҳа, шашмоҳа, 

нуҳмоҳа ва солонаи худ, фаъолияти раёсат ва ҳангоми баҳогузории 

фаъолияти худ дар муҳлатҳои муқарраргардида ҳисобот пешниҳод 
менамояд. 

8. Муовини сардори раёсат бо роҳбарон ва кормандони дахлдори 

воҳидҳои сохтории Вазорати маориф ва илми Ҷумҳурии Тоҷикистон 

(минбаъд – Вазорат) сохторҳои ҳудудии он, вазорату кумитаҳои дахлдор, 

сарраёсат, раёсат ва шуъбаҳои маориф, муассисаҳои таҳсилоти умумӣ дар 

доираи уҳдарориҳои мансабии худ тибқи тартиби муқарраргардида 

ҳамкорӣ менамояд. 
 

2. Талаботи тахассусӣ 

9. Барои ишғолкунандаи мансаби муовини сардори раёсат талаботи 

тахассусии зерин муқаррар карда мешавад: 

- таҳсилоти олии ҳуқуқшиносӣ; 

- 2 сол собиқаи хизмати давлатӣ дар мансабҳои категорияи сеюм, ё 5 сол 

собиқаи умумии хизмати давлатӣ, ё 6 сол собиқаи умумии меҳнатӣ; 

-мавҷудияти дониш ва малакаи роҳбарӣ, идоракунӣ, банақшагирии 
раванди кор ва кор бо тобеон; 

-донистани Конститутсияи Ҷумҳурии Тоҷикистон, қонунҳо ва санадҳои 

меъёрии ҳуқуқии соҳавӣ, инчунин санадҳои ҳуқуқии байналмилалии 



эътирофнамудаи Ҷумҳурии Тоҷикистон, ки иҷрои уҳдадориҳои мансабии 
муовини сардори раёсатро ба танзим медароранд; 

-донистани  таърих, фарҳанг, муқаддасоти миллӣ, забони давлатӣ, як 

забони хориҷӣ; 

-донистани самтҳои асосии сиёсати дохилӣ ва хориҷии Ҷумҳурии 

Тоҷикистон; 

-мавҷудияти малакаи хуби муошират, аз ҷумла маҳорати ба роҳ 

мондани ҳамкорӣ ҳангоми татбиқи манфиатҳои давлатӣ; 

-на камтар аз 1 маротиба дар 3 сол баланд бардоштани тахассуси касбӣ; 

-малакаи кор бо компютер ва дигар технологияҳои иттилоотӣ. 

10. Муовини сардори раёсат бояд ба талаботи махсус ҷавоб диҳад: 

-дорои донишу малака барои истифодабарии қонунгузории Ҷумҳурии 

Тоҷикистон дар соҳаи маориф, илм ва хизмати давлатӣ бошад. 
 

3. Уҳдадориҳои мансабии муовини сардори раёсат 

11. Иҷрои саривақтии супоришҳои сардори раёсатро таъмин менамояд. 

12. Интизоми меҳнатро дар раёсат назорат менамояд. 

13. Ҷадвали рухсатии меҳнатии коркунони раёсатро тартиб дода, 
назорати онро таъмин менамояд. 

14. Ҷиҳати таҳияи нақшаи раёсат ва нақшаи кори нимсолаи (солонаи) 

худ ба сардори раёсат таклиф пешниҳод менамояд. 

15. Дар ҳолати ошкор гардидани амали коррупсионӣ дар доираи 

салоҳияти худ ба роҳбари мақом, мақомоти ҳифзи ҳуқуқ хабар дода, бо онҳо 

ҳамкорӣ менамояд. 

16.  Аз рафти иҷрои қонунҳо, барномаҳо, стратегияҳо, консепсияҳо, 

нақшаи миллии амалҳо ва санадҳои меъёрии ҳуқуқии вобастабуда тибқи 

муҳлати муайяншуда маълумотнома ё ҳисобот омода менамояд. 

17. Лоиҳаи санадҳои меъёрии ҳуқуқии Ҷумҳурии Тоҷикистонро, ки аз 

тарафи дигар мақомоти давлатӣ барои мувофиқа пешниҳод карда шудаанд, 

мустақилона ё дар якҷоягӣ бо дигар кормандони раёсат баррасӣ намуда, 
хулосаи вазоратро омода менамояд. 

18. Лоиҳаҳои санадҳои меъёрии ҳуқуқӣ ва тавсияҳои методии 

омоданамудаи дигар воҳидҳои сохтории вазоратро мустақилона, ё дар 

якҷоягӣ бо кормандони раёсат баррасӣ намуда, хулосаи раёсатро омода 
менамояд. 

19. Лоиҳаи тавсияҳои методӣ оид ба татбиқи санадҳои меъёрии ҳуқуқии 

ба фаъолияти раёсат дахлдоштаро мустақилона ё дар якҷоягӣ бо дигар 

кормандони раёсат таҳия менамояд. 

20. Дар таҳияи лоиҳаи Дастурамали мансабии худ иштирок менамояд. 

21. Дар санҷиши фаъолияти воҳидҳои сохтории Вазорат ва сохторҳои 

ҳудудии он оид ба риояи қонунгузории Ҷумҳурии Тоҷикистон ва санадҳои 

меъёрии ҳуқуқии соҳа иштирок мекунад ва аз натиҷаи санҷиш ҳисобот 

пешниҳод менамояд. 



22. Бо супориши роҳбарият тибқи нақшаи корӣ ба сарраёсат, раёсат, 

шуъбаву бахши маориф ва муассисаҳои таълимӣ ба сафари хизматӣ 

баромада, аз натиҷаи он гузориш пешниҳод менамояд. 

23. Муроҷиатҳои шахсони воқеӣ ва ҳуқуқиро тибқи талаботи 

қонунгузории Ҷумҳурии Тоҷикистон баррасӣ намуда, ҷавоб омода 
менамояд. 

24. Оид ба фаъолияти семоҳа, нимсола, нуҳмоҳа, солонаи раёсат, 

инчунин, дар муҳлати на камтар аз се рӯз то гузаронидани баҳодиҳии 

фаъолият дар бораи нишондиҳандаҳои иҷрои уҳдадориҳои мансабие, ки дар 

давраи ҳисоботӣ муайян гардида буданд, ҳисобот таҳия намуда, ба роҳбари 

воҳиди сохторӣ, роҳбари мақоми давлатӣ пешниҳод менамояд. 

25. Бо супориши роҳбари воҳиди сохторӣ ё роҳбари мақоми давлатӣ 

дар кори комиссияҳо, гурӯҳҳои кории мақомоти давлатӣ, ҷаласаҳо, 

машваратҳо, семинарҳо ва дигар чорабиниҳои мақомоти давлатӣ иштирок 

намуда, ба роҳбари воҳиди сохторӣ гузориш ё ҳисобот пешниҳод менамояд. 

26. Фаъолияти ҳамоҳангсозиро бо мақомоти дахлдор ба роҳ мемонад. 

27. Ба воҳидҳои сохтории Вазорат ва сохторҳои ҳудудии он оид ба 

шарҳи санадҳои меъёрии ҳуқуқии қабулнамудаи Вазорат, ки ба фаъолияти 

раёсат дахл дорад, кумаки методӣ мерасонад. 

28. Дигар супоришҳои сардори раёсатро иҷро менамояд. 
 

4. Ҳуқуқҳои муовини сардори раёсат 

29. Муовини сардори раёсат ҳуқуқҳои зерин дорад: 

-аз воҳидҳои сохтории Вазорат ва сохторҳои ҳудудии дахлдори он 

маълумот ва маводи барои иҷрои босифат ва саривақтии уҳдадориҳои 

мансабӣ зарурро бо тартиби муқарраргардида гирад; 

-аз махзани маълумоти дар ихтиёри воҳидҳои сохтории Вазорат ва 

сохторҳои ҳудудии он қарордошта истифода намояд; 

-дар доираи ваколатҳои худ дар баррасӣ ва қабули қарор аз рӯи 

масъалаҳои ба уҳдадориҳои мансабии ӯ дахлдошта иштирок намояд; 

-ба роҳбари воҳиди сохторӣ ва ё роҳбари мақоми давлатӣ дар доираи 

уҳдадориҳои мансабӣ ва функсияҳои воҳиди сохторӣ оид ба мукаммал 

намудани самти кор таклиф пешниҳод намояд; 

-маводи дар ихтиёри Вазорат қарордоштаро омӯзад; 

-дар бораи таҳия, ворид намудани тағйиру иловаҳо ва ё беэътибор 

донистани санадҳои меъёрии ҳуқуқии ба фаъолияти раёсат дахлдошта, 

таклиф пешниҳод намояд; 

-дар гузаронидани ҷаласаҳо, машваратҳо ва дигар чорабиниҳое, ки ба 
фаъолияти раёсат дахл доранд, иштирок намояд; 

-аз ҳисоби маблағҳои буҷети давлатӣ ба такмили ихтисос ва 

таҷрибаомӯзӣ фаро гирифта шавад. 

30. Ба дастурҳое, ки ба кормандони раёсат медиҳад, инчунин дар давраи 

муваққатан ҳозир набудани сардори раёсат дар ҳуҷҷатҳо, санадҳо, лоиҳаи 

фармоишҳо ва санадҳои меъёрии ҳуқуқие, ки барои имзо ба роҳбарияти 

Вазорат пешниҳод карда мешаванд, ҳуқуқи имзо карданро доро мебошад. 



31. Барои гирифтани рутбаҳои тахассусӣ, мукофотҳои соҳавию давлатӣ 

ва дигар имтиёзҳои аз тарафи қонунгузории Ҷумҳурии Тоҷикистон 

муайяншуда пешниҳод мешавад. 

32. Кафолатҳои иҷтимоӣ-меҳнатии худро ҳифз менамояд. 

33. Муовини сардори раёсат дорои дигар ҳуқуқҳое мебошад, ки 

санадҳои меъёрии ҳуқуқии Ҷумҳурии Тоҷикистон пешбинӣ намудаанд. 
 

5. Масъулияти муовини сардори раёсат 

34. Муовини сардори раёсат дорои чунин масъулиятҳо мебошад: 

-пешниҳод кардани маълумоти дуруст ҳангоми қабул ба хизмати 

давлатӣ, тартиб додан ва пешбурди делои шахсии худ; 

- мавҷуд набудани мамониатҳои муқаррарнамудаи Қонуни Ҷумҳурии 

Тоҷикистон «Дар бораи хизмати давлатӣ» ва Қонуни Ҷумҳурии Тоҷикистон 

«Дар бораи муқовимат ба коррупсия» барои таъин намудан ба мансаб ва 
дар мансаб будан; 

- риоя кардани маҳдудиятҳое, ки қонунҳои Ҷумҳурии Тоҷикистон «Дар 

бораи хизмати давлатӣ» ва «Дар бораи муқовимат ба коррупсия» муқаррар 
намудаанд; 

- ошкор накардани сирри хизматӣ, давлатӣ ва дигар сирре, ки бо 

санадҳои меъёрии ҳуқуқии Ҷумҳурии Тоҷикистон ҳифз карда мешаванд; 

- риоя кардани меъёрҳои муқаррарнамудаи Кодекси одоби хизматчии 

давлатии Ҷумҳурии Тоҷикистон ҳангоми иҷрои уҳдадориҳои мансабӣ; 

- риоя кардани талаботи қонунгузории Ҷумҳурии Тоҷикистон дар 

бораи танзими анъана ва ҷашну маросимҳо; 

- риоя кардани интизоми меҳнат ва қоидаҳои тартиботи дохилӣ; 

- ба таври дуруст пешниҳод кардани эъломияҳо оид ба андоз аз даромад 

ва оид ба вазъи амволи хизматчии давлатии маъмурӣ дар муҳлатҳои 

муқарраргардида; 

- дигар масъулияте, ки санадҳои меъёрии ҳуқуқии Ҷумҳурии 

Тоҷикистон муқаррар намудаанд. 

35. Муовини сардори раёсат барои иҷро накардан ва ё ба таври дахлдор 

иҷро накардани уҳдадориҳои мансабӣ, интизоми меҳнат ва қоидаҳои 

тартиботи дохилӣ, истифодаи ғайримақсаднок ва нобуд сохтани моликияти 

барои иҷрои уҳдадориҳои мансабӣ вобастакардашуда тибқи қонунгузорӣ 

ба ҷавобгарӣ кашида мешавад. 
 

6. Муқаррароти хотимавӣ 
36. Дастурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда, 

нусхаи якум дар раёсати кадрҳо ва корҳои махсус нигоҳ дошта шуда, нусхаи 

дуюми он аз тарафи раёсати кадрҳо ва корҳои махсус ба муовини сардори 
раёсат бо гирифтани имзо, сабти ному насаб ва гузоштани сана дар китоби 

бақайдгирии дастурамалҳои мансабӣ супорида мешавад. 

37. Ҳангоми тағйир ёфтани уҳдадориҳои мансабӣ ва ҳуқуқҳои 

хизматчии давлатии маъмурӣ аз рӯи натиҷаи аттестатсия ва ё баҳодиҳии 

фаъолияти солона, инчунин ҳангоми азнавташкилдиҳии раёсат ва ё вазорат 



ва дигар ҳолатҳое, ки боиси тағйир ёфтани Дастурамали мансабии муовини 

сардори раёсат мегарданд, Дастурамали мансабии мазкур аз нав таҳия ва 

тасдиқ карда мешавад. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Дастурамали 
Мансабии сардори раёсати муносибатњои байналмилалии Вазорати 

маориф ва илми Љумњурии Тољикистон 
 

1. Муќарароти умумї 
1. Номи мансаб – сардори раёсати муносибатњои байналмилалии 

Вазорати маориф ва илми  Љумњурии Тољикистон. 
2. Мансаби мазкур тибќи Фењристи мансабњои давлатии Љумњурии 

Тољикистон ба мансабњои категорияи якум мансуб аст. 
3. Сардори раёсати муносибатњои байналмилалии Вазорати маориф 

ва илми Љумњурии Тољикистон (минбаъд-сардори раёсат) аз тарафи вазири 
маориф ва илми Љумњурии Тољикистон (минбаъд - вазири маориф ва илм) 
мувофиќи талаботи ќонунгузории Љумњурии Тољикистон ба мансаб таъин 
ва аз мансаб озод карда мешавад. 

4. Ишѓолкунандаи мансаби мазкур ба вазири маориф ва илми Љумњурии 
Тољикистон (минбаъд - вазири маориф ва илм) тобеъ ва њисоботдињанда 
мебошад. 

5. Ба сардори раёсат сармутахассисон, мутахассисони пешбар ва 
мутахассисони раёсат тобеъ ва њисоботдињанда мебошанд. 

6. Дар давраи муваќќатан њозир набудани сардори раёсат иљрои 

ўњдадорињои мансабии ӯ ба яке аз сармутахассисони раёсат вогузор карда 
мешавад. 

7. Сардори раёсат оид ба фаъолияти семоња, нимсола, нуњмоња ва 
солонаи худ ва њангоми бањогузории фаъолияти худ дар муњлатњои 
муќарраргардида њисобот пешнињод менамояд. 

8. Сардори раёсат бо роњбарон ва кормандони дахлдори воњидњои 
сохтории Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон (минбаъд - 
Вазорат) сохторњои њудудии он, Агентии назорат дар соњаи маориф ва илми 
назди Президенти Љумњурии Тољикистон ва дигар вазорату идорањо дар 
доираи уњдадорињои мансабии худ тибќи тартиби муќарраргардида 
њамкорї менамояд. 

 
2. Талаботи тахассусї 

9. Барои ишғоли мансаби сардори раёсат талаботи тахассусии зерин 
муќаррар карда мешавад: 

- тањсилоти олии касбии муносибатњои байналмилалї ё гуманитарї; 
- 3 сол собиќаи хизмати давлатї дар мансабњои категорияи дуюм, ё 6 

сол собиќаи умумии хизмати давлатї, ё 7 сол собиќаи умумии мењнатї; 
мављудияти дониш ва малакаи роњбарї, идоракунї, банаќшагирии 

раванди кор ва кор бо тобеон; 
- донистани Конститутсияи Љумњурии Тољикистон, ќонунњо ва 

санадњои меъёрии њуќуќии соњавї, инчунин санадњои њуќуќии 
байналмилалии эътирофнамудаи Љумњурии Тољикистон, ки иљрои 
уњдадорињои мансабии сардори раёсатро ба танзим медароранд; 

- донистани таърих, фарњанг, муќаддасоти миллї, забони давлатї, як 
забони хориљї;  



- донистани самтњои асосии сиёсати дохилї ва хориљии Љумњурии 
Тољикистон; 

- мављудияти малакаи хуби муошират, аз љумла мањорати ба роњ 
мондани њамкорї њангоми татбиќи манфиатњои давлатї; 

- на камтар аз 1 маротиба дар 3 сол баланд бардоштани тахассуси 
касбї; 

- малакаи кор бо компютер ва дигар технологияҳои иттилоотӣ. 
10. Сардори раёсат бояд ба талаботи махсус љавоб дињад: 
- дорои донишу малака барои истифодабарии ќонунгузории Љумњурии 

Тољикистон дар соњаи маориф, илм ва муносибатњои байналмилалї бошад. 
 

3. Уњдадорињои мансабии сардори раёсат 
11. Фаъолияти раёсатро роњбарї менамояд.  
12.  Кори раёсатро танзим ва банаќшагирї менамояд.  
13. Рафти иљрои амру фармонњои Президенти Љумњурии Тољикистон, 

ќарорњои Њукумати Љумњурии Тољикистон ва Маљлиси Олии Љумњурии 
Тољикистонро оид ба вазифањое, ки ба зиммаи раёсат гузошта мешаванд, 
назорат менамояд. 

14. Њисоботи раёсат оид ба фаъолият, наќшаи корї ва дигар њуљљатњои 
заруриро љињати пешнињод ба роњбарияти Вазорат омода менамояд. 

15. Чорабинињои протоколии Вазоратро амалї менамояд. 
16. Мулоќотњои Вазирро бо намояндагони кишварњои хориљї ва 

роњбарони созмонњои байналмилалї, дар мувофиќа бо Вазорати корњои 
хориљии Љумњурии Тољикистон, доир менамояд. 

17. Робита бо намояндагињои кишварњои хориљї ва созмонњои 
байналмилалї дар љумњурї, муассисањои таълимї ва вазоратњои маориф ва 
илми кишварњои хориљиро, дар мувофиќа бо Вазорати корњои хориљии 
Љумњурии Тољикистон, барќарор ва амалї менамояд. 

18. Бо раёсату шуъбањои дастгоњи Вазорат ва муассисањои тобеи он оид 
ба масъалањои њамкорињои байналмилалї ва тайёр намудани мутахассисон 
дар хориљи кишвар њамкорї менамояд. 

19. Дар фаъолияти комиссияњои муштараки байнињукуматї иштирок 
менамояд. 

20. Бо вазоратњо, кумитањои давлатї ва муассисањои љумњурї дар бахши 
њамкорињои байналмилалї њамкорї менамояд. 

21. Дар якљоягї бо намояндагињои кишварњои хориљї ва созмонњои 
байналмилалї форум, конфронс, симпозиум ва семинарњои сатњи 
байналмилалї ва љумњуриявї доир менамояд.  

22. Шањрвандонро ќабул менамояд. 
23. Дар њолати ошкор гардидани амали коррупсионї дар доираи 

салоњияти худ ба роњбари маќом, маќомоти њифзи њуќуќ хабар медињад ва  
бо онњо њамкорї менамояд. 

24. Дар тањияи лоињаи Дастурамали мансабии худ иштирок менамояд.  
25. Мурољиатњои шахсони воќеї ва њуќуќиро тибќи талаботи 

ќонунгузории Љумњурии Тољикистон баррасї намуда, љавоб омода 
менамояд. 



26. Бо супориши вазир ё муовинони вазири маориф ва илм дар кори 
комиссияњо, гурўњњои кории маќомоти давлатї, љаласањо, машваратњо, 
семинарњо ва дигар чорабинињои маќомоти давлатї иштирок намуда, ба 
роњбари воњиди сохторї гузориш/њисобот пешнињод менамояд. 
 

4. Њуќуќњои сардори раёсат 
27. Сардори раёсат њуќуќњои зерин дорад: 
- дар баррасии масъалањои ба фаъолияти раёсат дахлдошта ва ќабули 

ќарор аз рўи онњо иштирок намояд; 
- аз воњидњои сохтории Вазорат ва сохторњои њудудии дахлдори он 

маълумот ва маводњои барои иљрои босифат ва сариваќтии уњдадорињои 
мансабї зарурро бо тартиби муќарраргардида гирад; 

- аз махзани маълумоти дар ихтиёри воњидњои сохтории Вазорат ва 
сохторњои њудудии он ќарордошта истифода намояд; 

- дар доираи ваколатњои худ дар баррасї ва ќабули ќарор аз рўи 
масъалањои ба уњдадорињои мансабии ў дахлдошта иштирок намояд; 

- ба роњбари воњиди сохторї ва ё роњбари маќоми давлатї дар доираи 
уњдадорињои мансабї ва функсияњои воњиди сохторї оид ба мукаммал 
намудани самти кор таклиф пешнињод намояд; 

- маводи дар ихтиёри Вазорат ќарордоштаро омўзад; 
- дар бораи тањия, ворид намудани таѓйиру иловањо ва ё беэътибор 

донистани санадњои меъёрии њуќуќии ба фаъолияти раёсат дахлдошта 
таклиф пешнињод намояд; 

- дар гузаронидани љаласањо, машваратњо ва дигар чорабинињо, ки ба 
фаъолияти раёсат дахл доранд, иштирок намояд; 

- аз њисоби маблаѓњои буљети давлатї ба такмили ихтисос ва 
таљрибаомўзї фаро гирифта шавад. 

28. Барои гирифтани рутбањои тахассусї, мукофотњои соњавию 
давлатї ва дигар имтиёзњои аз тарафи ќонунгузории Љумњурии Тољикистон 
муайяншуда пешнињод мешавад. 

29. Кафолатњои иљтимої-мењнатии худро њифз менамояд. 
30. Тибќи ќонунгузории Љумњурии Тољикистон, муќаррароти 

дохилидавлатї ва бо иљозати вазири маориф ва илми Љумњурии 
Тољикистон дар доираи вазифањои дар наздаш гузошташуда бо маќомоти 
давлатии идораи маориф ва илми кишварњои хориљї, муассисањои 
таълимии берун аз љумњурї воќеъ буда ва созмонњои байналмилалии муќими 
љумњурї ва берун аз он њамкорї менамояд. 

31. Дар њамкорї бо љузъњои таркибии дастгоњи марказии Вазорат, 
муассисањои тобеи он, донишкадаву донишгоњњои љумњурї, новобаста аз 
тобеияташон, шуъбаву идорањои маориф ва илм, вазоратњо ва дигар 
муассисањои давлатии љумњурї оид ба робитањои байналмилалї маълумот ва 
маводи зарурї љамъ меоварад. 

32. Барои муайян намудани самтњои асосии фаъолияти байналмиллалї 
дар соњаи маориф ва илм ва роњњои афзалиятноки њамкорињои дуљонибаву 
бисёрљониба мутахассисони соњибтаљрибаи муассисањои таълимї ва 
коршиносони хориљиро љалб менамояд. 



33. Дар њамкорї бо раёсатњои дахлдори дастгоњи марказии Вазорат 
оид ба тайёр намудани кадрњо, бозомўзї ва такмили ихтисоси 
шањрвандони љумњурї дар хориљи кишвар ба роњбарияти Вазорат 
пешнињодоти мушаххас манзур менамояд. 

34. Барои татбиќи созишнома, тафоњумнома ва протоколњои ба 
имзорасида дар њамкорї бо љузъњои таркибии дастгоњи марказии 
Вазорат ва муассисањои тобеи он наќшаи чорабинињо мураттаб месозад. 

35. Барои бењтар гардидани сифати њамкорињои байналмилалї дар 
соњаи маориф ва илм ба роњбарияти Вазорат, маљлисњои назоратии назди 
вазири маориф ва илм ва љаласањои мушовараи Вазорат масъалањо 
пешнињод мекунад.  

36. Сардори раёсат дорои дигар њуќуќњое мебошад, ки санадњои 
меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон пешбинї намудаанд. 
 

5. Масъулияти сардори раёсат 
37. Сардори раёсат дорои чунин масъулиятњо мебошад: 
- барои иљро накардан ё ба таври дахлдор иљро накардани вазифањои 

раёсат ва уњдадорињои мансабї, ки дар Дастурамали мансабии мазкур 
пешбинї шудаанд; 

- барои пешнињод накардани маълумоти дуруст њангоми ќабул ба 
хизмати давлатї, дар мансаб будан, тартиб додан ва пешбурди делои 
шахсии худ; 
 - барои риоя накардани мањдудиятњо ва дигар талаботњое, ки ќонунњои 
Љумњурии Тољикистон «Дар бораи хизмати давлатї», «Дар бораи 
муќовимат ба коррупсия» ва дигар санадњои ќонунгузории Љумњурии 
Тољикистон муќаррар намудаанд; 

- барои риоя накардани муқаррароти ќонунњои Љумњурии Тољикистон 
«Дар бораи танзими анъана ва љашну маросим дар Љумњурии Тољикистон», 
«Дар бораи масъулияти падару модар дар таълиму тарбияи фарзанд», «Дар 
бораи озодии виљдон ва иттињодияњои динї» ва Кодекси одоби хизматчии 
давлатии Љумњурии Тољикистон; 

- барои пешнињод накардан ва/ё пешнињоди нодурусти эъломияњо оид 
ба андоз аз даромад ва оид ба вазъи молумулкї дар муњлатњои 
муќарраргардида; 

- барои ошкор намудани сирри хизматї, давлатї ва дигар сирре, ки бо 
санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон њифз карда мешаванд; 

- барои риоя накардани интизоми мењнат, ќоидањои тартиботи дохилї; 
- барои ѓайримаќсаднок истифода бурдан ва ё вайрон намудани 

моликияти давлатии вобаста кардашуда; 
- дигар масъулияте, ки санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии 

Тољикистон муќаррар намудаанд. 
38. Сардори раёсат барои иљро накардан ва ё ба таври дахлдор иљро 

накардани уњдадорињои мансабї, интизоми мењнат ва ќоидањои тартиботи 
дохилї, истифодаи ѓайримаќсаднок ва нобуд сохтани моликияти барои 
иљрои уњдадорињои мансабї вобастакардашуда тибќи ќонунгузорї ба 
љавобгарї кашида мешавад. 

 



6. Муќаррароти хотимавї 
39. Дастурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда, 

нусхаи якум дар хадамоти кадрї нигоњ дошта шуда, нусхаи дуюми он аз 
тарафи хадамоти кадрї ба сардори раёсат бо гирифтани имзо, сабти ному 
насаб ва гузоштани сана дар китоби баќайдгирии дастурамалњои мансабї 
супорида мешавад.  

40. Њангоми таѓйир ёфтани уњдадорињои мансабї ва њуќуќњои 
хизматчии давлатии маъмурї аз рўи натиљаи аттестатсия ва ё бањодињии 
фаъолияти солона, инчунин њангоми азнавташкилдињии раёсат ва ё Вазорат 
ва дигар њолатњое, ки боиси таѓйир ёфтани Дастурамали мансабии сардори 
раёсат мегарданд, Дастурамали мансабии мазкур аз нав тањия ва тасдиќ 
карда мешавад. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Дастурамали 

мансабии мутахассиси 1-и раёсати муносибатҳои байналмилалии Вазорати 
маориф ва илми Љумњурии Тољикистон 

 
1. Муќаррароти умумї 

1.Номи мансаб – мутахассиси 1-и раёсати муносибатҳои 
байналмилалии Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон. 

2.Мансаби мазкур тибќи Фењристи мансабњои давлатии Љумњурии 

Тољикистон ба мансабњои категорияи ҳафтум мансуб аст. 

3.Мутахассиси 1-и раёсати муносибатҳои байналмилалии Вазорати 
маориф ва илми Љумњурии Тољикистон (минбаъд - мутахассиси 1-и раёсат) 
аз тарафи вазири маориф ва илми Љумњурии Тољикистон (минбаъд - вазири 
маориф ва илм) мувофиќи талаботи ќонунгузории Љумњурии Тољикистон ба 
мансаб таъин ва аз мансаб озод карда мешавад. 

4.Ишѓолкунандаи мансаби мазкур ба сардори раёсати муносибатҳои 
байналмилалии Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон (минбаъд 
- сардори раёсат) тобеъ ва њисоботдињанда мебошад.  

5.Дар давраи муваќќатан њозир набудани мутахассиси 1-и раёсат иљрои 
уњдадорињои мансабии ў ба мутахассиси 2-и раёсат ва дар давраи 
муваќќатан њозир набудани мутахассиси 2-и раёсат иљрои уњдадорињои 
мансабии ў ба мутахассиси 1-и раёсат вогузор карда мешавад. 

6.Мутахассиси 1-и раёсат оид ба фаъолияти семоња, нимсола, нуњмоња 
ва солонаи худ ва њангоми бањогузории фаъолияти худ дар муњлатњои 
муќарраргардида њисобот пешнињод менамояд. 

7.Мутахассиси 1-и раёсат бо роњбарон ва кормандони дахлдори 
воњидњои сохтории Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон 
(минбаъд - Вазорат), сохторњои њудудии он дар доираи уњдадорињои 
мансабии худ тибќи тартиби муќарраргардида њамкорї менамояд. 

 
2.Талаботи тахассусї 

8.Барои ишѓолкунандаи мансаби мутахассиси 1-и раёсат талаботи 
тахассусии зерин муќаррар карда мешавад: 

- тањсилоти олї ё миёнаи касбии муносибатњои байналмилалї ё 
гуманитарї; 

- донистани Конститутсияи Љумњурии Тољикистон, ќонунњо ва 
санадњои меъёрии њуќуќии соњавї, инчунин санадњои њуќуќии 
байналмилалии эътирофнамудаи Љумњурии Тољикистон, ки иљрои 
уњдадорињои мансабии мутахассиси 1-и раёсатро ба танзим медароранд; 

- донистани таърих, фарњанг, муќаддасоти миллї, забони давлатї ва як 
забони хориљї; 

- донистани самтњои асосии сиёсати дохилї ва хориљии Љумњурии 
Тољикистон; 

- мављудияти малакаи хуби муошират, аз љумла мањорати ба роњ 
мондани њамкорї њангоми татбиќи манфиатњои давлатї; 

- на камтар аз 1 маротиба дар 3 сол баланд бардоштани тахассуси касбї; 

- малакаи кор бо компютер ва дигар технологияҳои иттилоотӣ. 
 



3. Уњдадорињои мансабии мутахассиси 1-и раёсат 
9.Назорати тањсили шањрвандони Љумњурии Тољикистон дар 

муассисаҳои таҳсилоти олии касбии хориљи кишвар. 

10.Назорати раванди тањсили шањрвандони хориҷӣ дар муассисаҳои 

таҳсилоти олии касбии Љумњурии Тољикистон. 
11.Њамоњангсозї ва танзими фаъолияти муассисањои таълимии 

Љумњурии Тољикистон бо муассисањои таълимии давлатњои хориљї. 
12.Тањлил ва омода намудани мактубњо ба мурољиати шањрвандон дар 

самти тањсилот дар хориљи кишвар. 
13.Њамкорї бо вазорату идорањои давлатии Љумњурии Тољикистон дар 

самти тањсилоти байналмилалї. 

14.Назорати сафарҳои хизматии ректорон (директорон), омӯзгорон ва 

кормандони муассисаҳои таълимии Љумњурии Тољикистон ба хориҷи 
кишвар. 

15.Масъули кишварҳои фаронсавӣ забон. 

16.Дар тањияи лоиҳаи Дастурамали мансабии худ иштирок менамояд. 
17.Мурољиати шањрвандони Љумњурии Тољикистон ва хориљиро дар 

вазорат, зерсохторњои он меомўзад, риояи ќонунгузориро дар ин самт 
санљида, бањри бартараф намудани камбудию нуќсонњое, ки аз мурољиати 
шањрвандон бармеоянд, таклифњо тањия ва ба сардори раёсат пешнињод 
менамояд. 

18. мутахассиси 1-и раёсат инчунин дорои дигар њуќуќњое мебошад, ки 
санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон пешбинї намудаанд. 

19.Пешнињоди сариваќтии маълумот љињати иљрои уњдадорињои 
мансабї барои њисоботи раёсат. 

20.Фаъолияти тарљумонї дар  соњаи маориф ва илм. 
21.Иљрои супоришњои марбут ба ташкил ва гузаронидани форум, 

конфронс, симпозиум ва семинарњои сатњи байналмилалї ва љумњуриявї 
дошта. 

22.Масъул дар гузаронидани меҳмонҳои хориҷӣ ва вохурињо дар 
вазорат. 

23. Дар њолати ошкор гардидани амали коррупсионї дар доираи 
салоњияти худ ба роњбари маќом, маќомоти њифзи њуќуќ хабар медињад ва  
бо онњо њамкорї менамояд. 

24. Мурољиатњои шахсони воќеї ва њуќуќиро тибќи талаботи 
ќонунгузории Љумњурии Тољикистон баррасї намуда, љавоб омода 
менамояд. 

25. Бо супориши сардори раёсат дар кори комиссияњо, гурўњњои кории 
маќомоти давлатї, љаласањо, машваратњо, семинарњо ва дигар чорабинињои 
маќомоти давлатї иштирок намуда, ба роњбари воњиди сохторї 
гузориш/њисобот пешнињод менамояд. 

26. Дигар супоришњои сардори раёсатро иљро менамояд. 
 

4. Њуќуќњои мутахассиси 1-и раёсат 
27. Мутахассиси 1-и раёсат њуќуќњои зерин дорад: 
- дар баррасии масъалањои ба фаъолияти раёсат дахлдошта ва ќабули 

ќарор аз рўи онњо иштирок намояд; 



- аз воњидњои сохтории Вазорат ва сохторњои њудудии дахлдори он 
маълумот ва маводњои барои иљрои босифат ва сариваќтии уњдадорињои 
мансабї зарурро бо тартиби муќарраргардида гирад; 

- аз махзани маълумоти дар ихтиёри воњидњои сохтории Вазорат ва 
сохторњои њудудии он ќарордошта истифода намояд; 

- дар доираи ваколатњои худ дар баррасї ва ќабули ќарор аз рўи 
масъалањои ба уњдадорињои мансабии ў дахлдошта иштирок намояд; 

- ба роњбари воњиди сохторї ва ё роњбари маќоми давлатї дар доираи 
уњдадорињои мансабї ва функсияњои воњиди сохторї оид ба мукаммал 
намудани самти кор таклиф пешнињод намояд; 

- маводи дар ихтиёри Вазорат ќарордоштаро омўзад; 
- дар бораи тањия, ворид намудани таѓйиру иловањо ва ё беэътибор 

донистани санадњои меъёрии њуќуќии ба фаъолияти раёсат дахлдошта 
таклиф пешнињод намояд; 

- дар гузаронидани љаласањо, машваратњо ва дигар чорабинињо, ки ба 
фаъолияти раёсат дахл доранд, иштирок намояд; 

- аз њисоби маблаѓњои буљети давлатї ба такмили ихтисос ва 
таљрибаомўзї фаро гирифта шавад. 

28. Барои гирифтани рутбањои тахассусї, мукофотњои соњавию 
давлатї ва дигар имтиёзњои аз тарафи ќонунгузории Љумњурии Тољикистон 
муайяншуда пешнињод мешавад. 

29. Кафолатњои иљтимої-мењнатии худро њифз менамояд. 
30. Мутахассиси 1-и раёсат дорои дигар њуќуќњое мебошад, ки 

санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон пешбинї намудаанд. 
 

5. Масъулияти мутахассиси 1-и раёсат 
31. Мутахассиси 1-и раёсат дорои чунин масъулиятњо мебошад: 
- барои иљро накардан ё ба таври дахлдор иљро накардани вазифањои 

раёсат ва уњдадорињои мансабї, ки дар Дастурамали мансабии мазкур 
пешбинї шудаанд; 

- барои пешнињод накардани маълумоти дуруст њангоми ќабул ба 
хизмати давлатї, дар мансаб будан, тартиб додан ва пешбурди делои 
шахсии худ; 
 - барои риоя накардани мањдудиятњо ва дигар талаботњое, ки ќонунњои 
Љумњурии Тољикистон «Дар бораи хизмати давлатї», «Дар бораи 
муќовимат ба коррупсия» ва дигар санадњои ќонунгузории Љумњурии 
Тољикистон муќаррар намудаанд; 

- барои риоя накардани муқаррароти ќонунњои Љумњурии Тољикистон 
«Дар бораи танзими анъана ва љашну маросим дар Љумњурии Тољикистон», 
«Дар бораи масъулияти падару модар дар таълиму тарбияи фарзанд», «Дар 
бораи озодии виљдон ва иттињодияњои динї» ва Кодекси одоби хизматчии 
давлатии Љумњурии Тољикистон; 

- барои пешнињод накардан ва/ё пешнињоди нодурусти эъломияњо оид 
ба андоз аз даромад ва оид ба вазъи молумулкї дар муњлатњои 
муќарраргардида; 

- барои ошкор намудани сирри хизматї, давлатї ва дигар сирре, ки бо 
санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон њифз карда мешаванд; 



- барои риоя накардани интизоми мењнат, ќоидањои тартиботи дохилї; 
- барои ѓайримаќсаднок истифода бурдан ва ё вайрон намудани 

моликияти давлатии вобаста кардашуда; 
- дигар масъулияте, ки санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии 

Тољикистон муќаррар намудаанд. 
32. Мутахассиси 1-и раёсат барои иљро накардан ва ё ба таври дахлдор 

иљро накардани уњдадорињои мансабї, интизоми мењнат ва ќоидањои 
тартиботи дохилї, истифодаи ѓайримаќсаднок ва нобуд сохтани моликияти 
барои иљрои уњдадорињои мансабї вобастакардашуда тибќи ќонунгузорї ба 
љавобгарї кашида мешавад. 

 
6. Муќаррароти хотимавї 

33. Дастурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда, 
нусхаи якум дар хадамоти кадрї нигоњ дошта шуда,  нусхаи дуюми он аз 
тарафи хадамоти кадрї ба мутахассиси 1-и раёсат бо гирифтани имзо, сабти 
ному насаб ва гузоштани сана дар китоби баќайдгирии дастурамалњои 
мансабї супорида мешавад.  

34. Њангоми таѓйир ёфтани уњдадорињои мансабї ва њуќуќи хизматчии 
давлатии маъмурї аз рўи натиљаи аттестатсия ва ё бањодињии фаъолияти 
солона, инчунин њангоми азнавташкилдињии раёсат ва ё Вазорат ва дигар 
њолатњое, ки боиси таѓйир ёфтани Дастурамали мансабии мутахассиси 1-и 
раёсат мегарданд, Дастурамали мансабии мазкур аз нав тањия ва тасдиќ 
карда мешавад. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Дастурамали  
мансабии мутахассиси пешбари шуъбаи низоми ахборотии идоракунии  

маориф ва илми Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон  
 

1. Муқарароти умумӣ 
1. Номи мансаб – мутахассиси пешбари шуъбаи низоми ахборотии 

идоракунии маориф ва илми Вазорати маориф ва илми Ҷумҳурии 

Тоҷикистон. 

2. Мансаби мазкур тибқи Феҳристи мансабҳои давлатии Ҷумҳурии 

Тоҷикистон ба мансабҳои категорияи шашум мансуб аст. 
3. Мутахассиси пешбари шуъбаи низоми ахборотии идоракунии 

маориф ва илми Вазорати маориф ва илми Ҷумҳурии Тоҷикистон (минбаъд 

- мутахассиси пешбари шуъба) аз тарафи вазири маориф ва илми Ҷумҳурии 

Тоҷикистон (минбаъд - вазири маориф ва илм) мувофиқи талаботи 

қонунгузории Ҷумҳурии Тоҷикистон ба мансаб таъин ва аз мансаб озод 
карда мешавад. 

4. Ишғолкунандаи мансаби мазкур ба сардори шуъбаи низоми 

ахборотии идоракунии маориф ва илми Вазорати маориф ва илми Ҷумҳурии 

Тоҷикистон (минбаъд – сардори шуъба) тобеъ ва ҳисоботдиҳанда мебошад. 

5. Дар давраи муваққатан ҳозир набудани сармутахассиси шуъба 

иҷрои уҳдадориҳои мансабии ӯ ба мутахассиси пешбари шуъба  ва дар 
давраи муваќќатан њозир набудани мутахассиси пешбари шуъба иљрои 
уњдадорињои мансабии ў ба мутахассиси шуъба вогузор карда мешавад. 

6. Мутахассиси пешбари шуъба оид ба фаъолияти семоҳа, нимсола, 

нуҳмоҳа ва солонаи худ ва ҳангоми баҳогузории фаъолияти худ дар муҳлати 

муқараргардида ба сардори шуъба ҳисобот пешниҳод менамояд. 

7. Мутахассиси пешбари шуъба бо роҳбарон ва кормандони дахлдори 

воҳидњои сохтории Вазорати маориф ва илми Ҷумҳурии Тоҷикистон 

(минбаъд - Вазорат), сохторҳои ҳудудии он, дар доираи уҳдадориҳои 

мансабии худ тибқи тартиби муқарраргардида ҳамкорӣ менамояд. 
 

2. Талаботҳои тахассусӣ 

8. Барои ишғолкунандаи мансаби мутахассиси пешбари шуъба 

талаботи тахассусии зерин муқарар карда мешавад: 

- таҳсилоти олии касбӣ, иќтисодчї; 

- 1 сол собиқаи умумии меҳнатӣ; 
- донистани Конститутсияи Љумњурии Тољикистон, ќонунњо ва 

санадњои меъёрии њуќуќии соњавї, инчунин санадњои њуќуќии 
байналмилалии эътирофнамудаи Љумњурии Тољикистон, ки иљрои 
уњдадорињои мансабии мутахассиси пешбари шуъбаро ба танзим 
медароранд; 

- донистани таърих, фарњанг, муќаддасоти миллї, забони давлатї, як 
забони хориљї;  

- донистани самтњои асосии сиёсати дохилї ва хориљии Љумњурии 
Тољикистон; 



- мављудияти малакаи хуби муошират, аз љумла мањорати ба роњ 
мондани њамкорї њангоми татбиќи манфиатњои давлатї; 

- на камтар аз 1 маротиба дар 3 сол баланд бардоштани тахассуси 
касбї; 

- малакаи кор бо компютер ва дигар технологияҳои иттилоотӣ. 
9. Мутахассиси пешбари шуъба бояд ба талаботи махсус љавоб дињад: 
- дорои донишу малака барои истифодабарии ќонунгузории Љумњурии 

Тољикистон дар соњаи маориф, илм ва хизмати давлатї бошад. 
 

3. Уҳдадориҳои мансабии мутахассиси пешбари шуъба 
 10.Иљрои сариваќтии супоришњои сардори шуъба ва сармутахассисро 
таъмин менамояд. 
 11.Аз тарафи муассисаю ташкилот ва муассисањои таълимї риоя 
намудани њуљљатњои меъёрї, тавсияномањо ва дастурњоро оиди 
њисоботдињии оморї тибќи тартиби муќараргардида назорат менамояд.       
 12.Ба сардори шуъба оид ба рафти иљрои њисоботдињї маълумотнома 
тањия менамояд.   
  13.Муассисањои соњаи маориф ва илмро бо бланкњои оморї таъмин 
менамояд. 
 14.Дар асоси тањлили маълумоти њисоботї ва пешнињоди маќомоти 
соњаи маориф ва илм дурнамои инкишофи соњаи маорифро аз рўи 
минтаќањо ва дар маљмўъ тањлил менамояд. 
 15.Мувофиќи маълумоти оморї, ки аз муассисањои соњаи маориф ва 
илм ворид гаштаанд, маълумотро оид ба рушди соњаи маориф ва илм тањия 
ва интишор менамояд.    
 16.Доир ба давомнокии тањсили љавонон, ки синфи 9-ро дар 
муассисањои тањсилоти умумии рўзона хатм кардаанд, маълумотнома тањия 
менамояд.   
 17.Дар њолати ошкор гардидани амали коррупсионї дар доираи 
уњдадорињои мансабии худ ба вазир, маќомоти њифзи њуќуќ тибќи тартиб 
хабар медињад ва бо онњо њамкорї менамояд. 

18.Ба сармутахассис бањри сариваќт иљро гардидани супоришњо ёрї 
мерасонад. 

19.Дар тањияи лоињаи Дастурамали мансабии худ иштирок менамояд. 
21.Дигар супоришњои роњбарияти вазорат ва сардори шуъбаротибќи 

тартиб иљро менамояд. 
22.Мурољиати шахсони воќеї ва њуќуќиро тибќи талаботи 

ќонунгузории Љумњурии Тољикистон баррасї намуда, љавоб омода 
менамояд. 

23.Бо супориши сардори шуъба дар кори комисияњо, гурўњњои кории 
маќомоти давлатї, љаласањо, машваратњо, семинарњо ва дигар чорабинињои 
маќомоти давлатї тибќи тартиб иштирок намуда, ба сардори шуъба 
гузориш/њисобот пешнињод менамояд. 

 

4. Ҳуқуқњои мутахассиси пешбари шуъба  
24. Мутахассиси пешбари шуъба њуќуќњои зерин дорад: 



- дар баррасии масъалањои ба фаъолияти шуъба дахлдошта ва 
ќабули ќарор аз рўи онњо иштирок намояд; 

- аз воњидњои сохтории Вазорат ва сохторњои њудудии дахлдори он 
маълумот ва маводњои барои иљрои босифат ва сариваќтии уњдадорињои 
мансабї зарурро бо тартиби муќарраргардида гирад; 

- аз махзани маълумоти дар ихтиёри воњидњои сохтории Вазорат ва 
сохторњои њудудии он ќарордошта истифода намояд; 

- дар доираи ваколатњои худ дар баррасї ва ќабули ќарор аз рўи 
масъалањои ба уњдадорињои мансабии ў дахлдошта иштирок намояд; 

- ба сардори шуъба дар доираи уњдадорињои мансабї ва функсияњои 
шуъба оид ба мукаммал намудани самти кор таклиф пешнињод намояд; 

- маводи дар ихтиёри Вазорат ќарордоштаро омўзад; 
- дар бораи тањия, ворид намудани таѓйиру иловањо ва ё беэътибор 

донистани санадњои меъёрии њуќуќии ба фаъолияти шуъба дахлдошта 
таклиф тибќи тартиб пешнињод намояд; 

- дар гузаронидани љаласањо, машваратњо ва дигар чорабинињо, ки 
ба фаъолияти шуъба дахл доранд, иштирок намояд; 

- аз њисоби маблаѓњои буљети давлатї ба такмили ихтисос ва 
таљрибаомўзї фаро гирифта шавад. 

25. Барои гирифтани рутбањои тахассусї, мукофотњои соњавию 
давлатї ва дигар имтиёзњои аз тарафи ќонунгузории Љумњурии 
Тољикистон муайяншуда пешнињод мешавад. 

26. Кафолатњои иљтимої-мењнатии худро њифз менамояд. 
27. Мутахассиси пешбари шуъба дорои дигар њуќуќњое мебошад, ки 

санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон пешбинї намудаанд. 
 

5. Масъулияти мутахассиси пешбари шуъба 
28. Мутахассиси пешбари шуъба дорои чунин масъулиятњо мебошад: 
- барои иљро накардан ё ба таври дахлдор иљро накардани вазифањои 

шуъба ва уњдадорињои мансабї, ки дар Дастурамали мансабии мазкур 
пешбинї шудаанд; 

- барои пешнињод накардани маълумоти дуруст њангоми ќабул ба 
хизмати давлатї, дар мансаб будан, тартиб додан ва пешбурди делои 
шахсии худ; 
 - барои риоя накардани мањдудиятњо ва дигар талаботњое, ки ќонунњои 
Љумњурии Тољикистон «Дар бораи хизмати давлатї», «Дар бораи 
муќовимат ба коррупсия» ва дигар санадњои ќонунгузории Љумњурии 
Тољикистон муќаррар намудаанд; 

- барои риоя накардани муқаррароти ќонунњои Љумњурии Тољикистон 
«Дар бораи танзими анъана ва љашну маросим дар Љумњурии Тољикистон», 
«Дар бораи масъулияти падару модар дар таълиму тарбияи фарзанд», «Дар 
бораи озодии виљдон ва иттињодияњои динї» ва Кодекси одоби хизматчии 
давлатии Љумњурии Тољикистон; 

- барои пешнињод накардан ва ё пешнињоди нодурусти эъломияњо оид 
ба андоз аз даромад ва оид ба вазъи молумулкї дар муњлатњои 
муќарраргардида; 



- барои ошкор намудани сирри хизматї, давлатї ва дигар сирре, ки бо 
санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон њифз карда мешаванд; 

- барои риоя накардани интизоми мењнат, ќоидањои тартиботи дохилї; 
- барои ѓайримаќсаднок истифода бурдан ва ё вайрон намудани 

моликияти давлатии вобастакардашуда; 
- дигар масъулияте, ки санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии 

Тољикистон муќаррар намудаанд. 
29. Мутахассиси пешбари шуъба барои иљро накардан ва ё ба таври 

дахлдор иљро накардани уњдадорињои мансабї, интизоми мењнат ва 
ќоидањои тартиботи дохилї, истифодаи ѓайримаќсаднок ва нобуд сохтани 
моликияти барои иљрои уњдадорињои мансабї вобастакардашуда тибќи 
ќонунгузорї ба љавобгарї кашида мешавад. 
 

6. Муқарароти хотимавӣ  
30. Дастурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда, 

нусхаи якум дар хадамоти кадрї нигоњ дошта шуда, нусхаи дуюми он аз 
тарафи хадамоти кадрї ба мутахассиси пешбари шуъба бо гирифтани имзо, 
сабти ному насаб ва гузоштани сана дар китоби баќайдгирии дастурамалњои 
мансабї супорида мешавад.  

31. Њангоми таѓйир ёфтани уњдадорињои мансабї ва њуќуќњои 
хизматчии давлатии маъмурї аз рўи натиљаи аттестатсия ва ё бањодињии 
фаъолияти солона, инчунин њангоми азнавташкилдињии шуъба ва ё Вазорат 
ва дигар њолатњое, ки боиси таѓйир ёфтани Дастурамали мансабии 
мутахассиси пешбари шуъба мегарданд, Дастурамали мансабии мазкур аз 
нав тањия ва тасдиќ карда мешавад. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Дастурамали мансабии  
мутахассиси  шуъбаи низоми ахборотии идоракунии маориф ва илми 

Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон 
 

1. Муқарароти умумӣ 
1. Номи мансаб - мутахассиси шуъбаи низоми ахборотии идоракунии 

маориф ва илми Вазорати маориф ва илми Ҷумҳурии Тоҷикистон. 

2. Мансаби мазкур тибқи Феҳристи мансабҳои давлатии Ҷумҳурии 

Тоҷикистон ба мансабҳои категорияи њафтум мансуб аст. 
3. Мутахассиси  шуъбаи низоми ахборотии идоракунии маориф ва 

илми Вазорати маориф ва илми Ҷумҳурии Тоҷикистон (минбаъд 

мутахассиси шуъба) аз тарафи вазири маориф ва илми Ҷумҳурии 

Тоҷикистон (минбаъд вазири маориф ва илм) мувофиқи талаботи 

қонунгузории Ҷумҳурии Тоҷикистон ба мансаб таъин ва аз мансаб озод 
карда мешавад. 

4. Ишғолкунандаи мансаби мазкур ба сардори шуъбаи низоми 

ахборотии идоракунии маориф ва илми Вазорати маориф ва илми Ҷумҳурии 

Тоҷикистон тобеъ ва ҳисоботдиҳанда мебошад. 

5. Дар давраи муваққатан ҳозир набудани мутахассиси пешбари 

шуъба иҷрои уҳдадориҳои мансабии ӯ ба мутахассиси шуъба ва дар давраи 
муваќатан њозир набудани мутахассиси шуъба иљрои уњдадорињои мансабии 
ў ба мутахассиси пешбари шуъба вогузор  карда мешавад. 

6. Мутахассиси  шуъба оид ба фаъолияти семоҳа, нимсола, нуҳмоҳа ва 

солонаи худ ва ҳангоми баҳогузории фаъолияти худ дар муҳлатињои 

муқарраргардида ҳисобот пешниҳод менамояд. 
 

2. Талаботҳои тахассусӣ 

7. Барои ишғолкунандаи мансаби мутахассиси шуъба талаботи 

тахассусии зерин муқарар карда мешавад: 

- таҳсилоти олї ё миёнаи касбии иќтисодї 
- мављудияти дониш ва малакаи роњбарї, идоракунї, банаќшагирии 

раванди кор ва кор бо тобеон; 
- донистани Конститутсияи Љумњурии Тољикистон, ќонунњо ва 

санадњои меъёрии њуќуќии соњавї, инчунин санадњои њуќуќии 
байналмилалии эътирофнамудаи Љумњурии Тољикистон, ки иљрои 
уњдадорињои мансабии сардори шуъбаро ба танзим медароранд; 

- донистани таърих, фарњанг, муќаддасоти миллї, забони давлатї, як 
забони хориљї;  

- донистани самтњои асосии сиёсати дохилї ва хориљии Љумњурии 
Тољикистон; 

- мављудияти малакаи хуби муошират, аз љумла мањорати ба роњ 
мондани њамкорї њангоми татбиќи манфиатњои давлатї; 

- на камтар аз 1 маротиба дар 3 сол баланд бардоштани тахассуси 
касбї; 

- малакаи кор бо компютер ва дигар технологияҳои иттилоотӣ. 
 



3. Уҳдадориҳои мансабии мутахассиси  шуъба 
 8.Иљрои сариваќтии супоришњои сардори шуъба, сармутахассис ва 
мутахассиси пешбаро тибќи тартиби муќараргардида таъмин менамояд. 
 9.Аз тарафи муассисаю ташкилот ва корхонањои таълимї риоя 
намудани њуљљатњои меъёрї, тавсияномањо ва дастурњоро оиди 
њисоботдињии оморї тибќи тартиб назорат менамояд.       
 10.Ба роњбарияти Вазорати маориф ва илм оид ба иљрои рафти 
њисоботдињї тибќи тартиб маълумотнома тањия менамояд.   
  11.Муассисањои соњаи маориф ва илмро бо бланкњои оморї таъмин 
менамояд. 
 12.Дар асоси тањлили маълумоти њисоботї ва пешнињоди маќомоти 
соњаи маориф ва илм дурнамои инкишофи соњаи маорифро аз рўи 
минтаќањо ва дар маљмўъ тањлил менамояд. 
 13.Мувофиќи маълумоти оморї, ки аз муассисањои соњаи маориф ва 
илм ворид гаштаанд, маълумотро оид ба рушди соњаи маориф ва илм тањия 
ва интишор менамояд.    
 14.Доир ба давомнокии тањсили љавонон, ки синфи 9-ро дар 
муассисањои тањсилоти умумии рўзона хатм кардаанд, маълумотнома тањия 
менамояд.   
 15 Ба сармутахассис ва мутахассиси пешбар бањри сариваќт иљро 
гардидани супоришњо ёрї мерасонад. 
 16.Мурољиати шахсони воќеи ва њуќуќиро тибќи талаботи 
ќўонунгузории Љумњурии Тољикистон баррасї, намуда љавоб омода 
менамояд. 
         17. Дар тањияи лоињаи Дастурамали мансабии худ иштирок менамояд. 
         18. Дар њолати ошкор гардидани амали коррупсионї дар доираи 
удадории мансабии худ ба вазир, маќомоти њифзи њуќуќ тибќи тартиб хабар 
медињад ва бо онњо њамкорї менамояд. 
   

4. Ҳуқуқњои мутахассиси  шуъба  
19. Мутахассиси  шуъба њуќуќњои зерин дорад: 
- дар баррасии масъалањои ба фаъолияти шуъба дахлдошта ва 

ќабули ќарор аз рўи онњо иштирок намояд; 
- аз воњидњои сохтории Вазорат ва сохторњои њудудии дахлдори он 

маълумот ва маводњои барои иљрои босифат ва сариваќтии уњдадорињои 
мансабї зарурро бо тартиби муќарраргардида гирад; 

- аз махзани маълумоти дар ихтиёри воњидњои сохтории Вазорат ва 
сохторњои њудудии он ќарордошта истифода намояд; 

- дар доираи ваколатњои худ дар баррасї ва ќабули ќарор аз рўи 
масъалањои ба уњдадорињои мансабии ў дахлдошта иштирок намояд; 

- ба роњбари воњиди сохторї ва ё роњбари маќоми давлатї дар 
доираи уњдадорињои мансабї ва функсияњои воњиди сохторї оид ба 
мукаммал намудани самти кор таклиф пешнињод намояд; 

- маводи дар ихтиёри Вазорат ќарордоштаро омўзад; 
- дар бораи тањия, ворид намудани таѓйиру иловањо ва ё беэътибор 

донистани санадњои меъёрии њуќуќии ба фаъолияти шуъба дахлдошта 
тибќи тартиб таклиф пешнињод намояд; 



- дар гузаронидани љаласањо, машваратњо ва дигар чорабинињо, ки 
ба фаъолияти шуъба дахл доранд, тибќи тартиб иштирок намояд; 

- аз њисоби маблаѓњои буљети давлатї ба такмили ихтисос ва 
таљрибаомўзї фаро гирифта шавад. 

20. Барои гирифтани рутбањои тахассусї, мукофотњои соњавию 
давлатї ва дигар имтиёзњои аз тарафи ќонунгузории Љумњурии 
Тољикистон муайяншуда пешнињод мешавад. 

21. Кафолатњои иљтимої-мењнатии худро њифз менамояд. 
22. Мутахассиси шуъба дорои дигар њуќуќњое мебошад, ки санадњои 

меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон пешбинї намудаанд. 
 

5. Масъулияти мутахассиси  шуъба 
23. Мутахассиси шуъба дорои чунин масъулиятњо мебошад: 
- барои иљро накардан ё ба таври дахлдор иљро накардани вазифањои 

шуъба ва уњдадорињои мансабї, ки дар Дастурамали мансабии мазкур 
пешбинї шудаанд; 

- барои пешнињод накардани маълумоти дуруст њангоми ќабул ба 
хизмати давлатї, дар мансаб будан, тартиб додан ва пешбурди делои 
шахсии худ; 
 - барои риоя накардани мањдудиятњо ва дигар талаботњое, ки ќонунњои 
Љумњурии Тољикистон «Дар бораи хизмати давлатї», «Дар бораи 
муќовимат ба коррупсия» ва дигар санадњои ќонунгузории Љумњурии 
Тољикистон муќаррар намудаанд; 

- барои риоя накардани муқаррароти ќонунњои Љумњурии Тољикистон 
«Дар бораи танзими анъана ва љашну маросим дар Љумњурии Тољикистон», 
«Дар бораи масъулияти падару модар дар таълиму тарбияи фарзанд», «Дар 
бораи озодии виљдон ва иттињодияњои динї» ва Кодекси одоби хизматчии 
давлатии Љумњурии Тољикистон; 

- барои пешнињод накардан ва ё пешнињоди нодурусти эъломияњо оид 
ба андоз аз даромад ва оид ба вазъи молумулкї дар муњлатњои 
муќарраргардида; 

- барои ошкор намудани сирри хизматї, давлатї ва дигар сирре, ки бо 
санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон њифз карда мешаванд; 

- барои риоя накардани интизоми мењнат, ќоидањои тартиботи дохилї; 
- барои ѓайримаќсаднок истифода бурдан ва ё вайрон намудани 

моликияти давлатии вобастакардашуда; 
- дигар масъулияте, ки санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии 

Тољикистон муќаррар намудаанд. 
24. Мутахассиси  шуъба барои иљро накардан ва ё ба таври дахлдор 

иљро накардани уњдадорињои мансабї, интизоми мењнат ва ќоидањои 
тартиботи дохилї, истифодаи ѓайримаќсаднок ва нобуд сохтани моликияти 
барои иљрои уњдадорињои мансабї вобастакардашуда тибќи ќонунгузорї ба 
љавобгарї кашида мешавад. 
 

6. Муқарароти хотимавӣ  
25. Дастурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда, 

нусхаи якум дар хадамоти кадрї нигоњ дошта шуда, нусхаи дуюми он аз 



тарафи хадамоти кадрї ба мутахассиси  шуъба бо гирифтани имзо, сабти 
ному насаб ва гузоштани сана дар китоби баќайдгирии дастурамалњои 
мансабї супорида мешавад.  

26. Њангоми таѓйир ёфтани уњдадорињои мансабї ва њуќуќњои 
хизматчии давлатии маъмурї аз рўи натиљаи аттестатсия ва ё бањодињии 
фаъолияти солона, инчунин њангоми азнавташкилдињии шуъба ва ё Вазорат 
ва дигар њолатњое, ки боиси таѓйир ёфтани Дастурамали мансабии 
мутахассиси шуъба мегарданд, Дастурамали мансабии мазкур аз нав тањия 
ва тасдиќ карда мешавад. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Дастурамали 
мансабии мутахассиси пешбари шуъбаи маркетинг, амвол ва хариди 

давлатии  Вазорати маориф ва илми  Љумњурии Тољикистон 
 

1. Муќаррароти умумї 
1. Номи мансаб – мутахассиси пешбари шуъбаи маркетинг, амвол ва 

хариди давлатии Вазорати маориф ва илми  Љумњурии Тољикистон. 
2. Мансаби мазкур тибќи Фењристи мансабњои давлатии Љумњурии 

Тољикистон ба мансабњои категорияи шашум мансуб аст. 
3.Мутахассиси пешбари шуъбаи маркетинг, амвол ва хариди давлатии 

Вазорати маориф ва илми  Љумњурии Тољикистон (минбаъд -мутахассиси 
пешбари шуъба) аз тарафи вазири маориф ва илми Љумњурии Тољикистон 
(минбаъд-вазири маориф ва илм) мувофиќи талаботи ќонунгузории 
Љумњурии Тољикистон ба мансаб  таъин ва аз мансаб озод карда мешавад. 

4.Ишѓолкунандаи мансаби мазкур ба сардори шуъбаи маркетинг, амвол 
ва хариди давлатї (минбаъд-сардори шуъба) тобеъ ва њисоботдињанда 
мебошад. 
      5.Дар давраи муваќќатан њозир набудани мутахассиси пешбари шуъба 
иљрои уњдадорињои мансабии ў ба мутахассиси  шуъба вогузор карда 
мешавад . 
     6.Мутахассиси пешбари  шуъба оид ба фаъолияти семоња, нимсола, 
нуњмоња ва солонаи худ ва њангоми бањогузории фаъолияти худ дар 
муњлатњои муќарраргардида њисобот пешнињод менамояд. 

7.Мутахассиси пешбари  шуъба бо роњбарон ва кормандони дахлдори 
воњидњои сохтории Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон 
(минбаъд-Вазорат), сохторњои њудудии тобеи он дар доираи уњдадории 
мансабии худ тибќи тартиби муќарраргардида њамкорї менамояд. 

 
2. Талаботи тахассусї 

8.Барои ишѓолкунандаи мансаби мутахассиси пешбари шуъба талаботи 
тахассусии зерин муќаррар карда мешавад: 

- тањсилоти олии иќтисодї ва ё молиявї; 
     - 1 сол собиќаи умумии мењнатї; 

-донистани Конститутсияи Љумњурии Тољикистон, ќонунњо, ва санадњои 
меъёрии њуќуќии соњавї, инчунин санадњои њуќуќии байналмилалии 
эътирофнамудаи Љумњурии Тољикистон, ки иљрои уњдадорињои мансабии 
мутахасиси пешбари шуъбаро ба танзим медароранд;  

-донистани таърих, фарњанг, муќаддасоти миллї, забони давлатї ва як 
забони хориљї;  

-донистани самтњои асосии сиёсати дохилї ва хориљии Љумњурии 
Тољикистон;  

- малакаи хуби муошират, аз љумла, мањорати ба роњ мондани њамкорї 
њангоми татбиќи манфиатњои давлатї;  

-на камтар аз 1 маротиба  дар 3 сол баланд бардоштани тахассуси касбї; 
- малакаи кор бо компютер ва дигар технологияњои иттилоотї.  
 

 
 



3.Уњдадорињои мансабии мутахассиси пешбари шуъба 
     9.Табели ќайди фаъолияти кормандони шуъбаи маркетинг, амвол ва 
хариди давлатї (минбаъд-шуъба)-ро пеш мебарад. 
     10.Дар санљишњои фаъолияти маќомоти давлатї оид ба самтњои 
фаъолияти шуъба тибќи тартиби муќарраргардида иштирок намуда, аз 
натиљаи он њисобот пешнињод менамояд. 
     11.Барои тањияи наќшаи кори шуъба  ва дигар наќшаи чорабинињо ба 
сардори шуъба таклиф пешнињод менамояд. 
      12.Њисоботи озмунњои дар доираи маблаѓњои буљети гузаронидашударо 
сари ваќт тибќи талаботи Ќонуни Љумњурии Тољикистон «Дар бораи хариди 
давлатии мол, кор ва хизматрасонї» ба маќоми ваколатдор пешнињод 
менамояд. 
      13.Дар омода намудани наќшаи хариди солонаи Вазорат аз њисоби 
маблаѓњои буљетї сањм мегузорад ва ба сардори шуъба таклиф пешнињод 
менамояд. 
      14.Назорати иљрои ќарорњо, фармонњои маќомоти болої ва Вазоратро, 
ки дар салоњияти шуъба мебошад, таъмин менамояд. 

15.Њуљљатњои тендериро сари ваќт тањия менамояд. 
      16.Маълумотњои њисоботиро аз рўйи бахшњо тањлил менамояд, рафти 
љараёни тайёр намудани њуљљатњои тендерї ва гузаронидани тендерро 
назорат намуда оид ба он хулосањои зарурї омода менамояд. 
      17.Ба дархости маќомоти давлатї, муассисањо, ташкилотњо ва 
шањрвандон љавобњои дахлдор омода менамояд. 
      18.Тамоми њуљљатњои тендерии дар доираи маблаѓњои буљети давлатї ва 
ё суратњисоби махсуси Вазорат ва муассисањои тобеи он дар љузвдонњо 
нигоњ медорад.  
      19.Дигар дастуру супоришњоро тибќи ќонунгузории Љумњурии 
Тољикистон иљро менамояд. Инчунин дастуру супоришњое, ки аз ќарорњои 
мушовараи Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон, маљлисњои 
назоратии назди вазири маориф ва илм ва муовиниони ў, фармоишњои 
вазири маориф ва илми Љумњурии Тољикистон, наќшањои кори нимсола ё 
солонаи Вазорат  ва сардори шуъба бармеоянд иљро менамояд. 
     20.Донишу малакаи касбии худро барои бо сифати баланд иљро шудани 
уњдадорињои мансабї сарф менамояд. 
     21.Дигар супоришњои сардори шуъбаро иљро менамояд. 

 

4. Њуќуќњои мутахассиси пешбари шуъба 
22.Дар вохўрињо, маљлису машваратњо, ки ба самти фаъолияти шуъба 

вобаста аст, иштирок намояд. 
     23.Дар тањияи лоињањои санадњои меъёрии њуќуќии соња иштирок намуда, 
таклифу пешнињод манзур созад. 
     24.Тибќи муќаррароти мављуда маводи заруриро вобаста ба масъалањои 
иљрои уњдадорињои вазифавии худашон аз маќомоти давлатї гирад. 
     25.Аз раёсат, шуъба, бахшњои дастгоњи марказии Вазорат ва муассисањои 
тобеи он маълумоти лозимаро тибќи тартиби муќарраргардида талаб 
намояд. 
     26.Кафолатњои иљтимої-мењнатии худро њифз менамояд.  



     27.Дар семинару тренингњо иштирок намуда, аз натиљаи он гузориш 
пешнињод менамояд. 
     28.Дар дохили љумњурї ва дар хориља такмили ихтисос, малакаи худро бо 
тариќи таълим ва таљрибаомўзї баланд бардорад. 
     29.Барои гирифтани рутбањои тахассусї, мукофотњои соњавию давлатї ва 
дигар имтиёзњои аз тарафи ќонунгузории Љумњурии Тољикистион 
муайяншуда пешнињод мешавад. 
 

5. Масъулияти мутахассиси пешбари шуъба 
     30.Мутахассиси пешбари  шуъба дорои чунин масъулитяњо мебошад: 
       -барои иљро накардан ё ба таври дахлдор иљро накардани вазифањои 
шуъба ва уњдадорињои мансабї, ки Дастурамали мансабии мазкур пешбинї 
шудааст; 
      -барои пешнињод накардани маълумоти дуруст њангоми ќабул ба 
хизмати давлатї, дар мансаб будан, тартиб додан ва пешбурди корњои 
шахсии худ; 
      -барои риоя накардани мањдудиятњо ва дигар талаботњое, ки ќонунњои 
Љумњурии Тољикистон «Дар бораи хизмати давлатї», «Дар бораи 
муќовимат ба корупсия» ва дигар санадњои ќонунгузории Љумњурии 
Тољикистон  муќаррар намудаанд; 
       -барои риоя накардани муќаррароти ќонунњои Љумњурии Тољикистон  
«Дар бораи танзими анъана ва љашну маросим дар Љумњурии Тољикистон», 
«Дар бораи масъулияти падару модар дар таълиму тарбияи фарзанд»  ва 
Кодекси одоби хизматчии давлатии Љумњурии Тољикистон; 
      -барои пешнињод накардани ва ё пешнињоди нодурусти эъломияњо оид 
ба андоз аз даромад ва оид ба вазъи молумулкї дар муњлатњои 
муќараргардида; 
      - барои ошкор намудани сирри хизматї, давлатї ва дигар сирре, ки бо 
санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон њифз карда мешаванд; 
     -барои риоя накардани интизомї мењнат, ќоидањои тартиботи дохилї; 
    -барои ѓайримаќсаднок истифода бурдан ва ё  вайрон намудани 
моликияти давлатии вобастакардашуда; 
  -дигар масъулияте, ки санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон 
муќаррар намудаанд. 
     31. Мутахассиси шуъба барои иљро накардан ва ё ба таври дахлдор иљро 
накардани уњдадорињои мансабї, интизоми мењнат ва ќоидањои тартиботи 
дохилї, истифодаи ѓайримаќсаднок ва нобуд сохтани моликияти барои 
иљрои уњдадорињои мансабї вобастакардашуда тибќи ќонунгузорї ба 
љавобгарї кашида мешавад. 
 

6. Муќаррароти хотимавї 
 

 32.Дастурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда, нусхаи 
якум дар хадамоти кадрї нигоњ дошта шуда, нусхаи дуюми он аз тарафи 
хадамоти кадрї ба мутахассиси пешбари шуъба бо гирифтани имзо, сабти 
ному насаб ва гузоштани сана дар китоби баќайдгирии дастурамалњои 
мансабї супорида мешавад. 

33.Њангоми таѓйир ёфтани уњдадорињои мансабї њуќуќњои хизматчии 
давлатии маъмурї аз рўи натиљаи аттестатсия ва ё бањодињии фаъолияти 



солона, инчунин њангоми азнавташкилдињии шуъба ва ё Вазорат ва дигар 
њолатњое, ки боиси таѓйир ёфтани Дастурамали мансабии мутахассиси 
пешбари шуъба мегарданд, Дастурамали мансабии мазкур аз нав тањия ва 
тасдиќ карда мешавад. 
 
                                                                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Дастурамали 
мансабии мутахассиси пешбари шуъбаи аудити дохилии  

Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон 
 

1. Муќаррароти умумї 
1. Номи мансаб – мутахассиси пешбари шуъбаи аудити дохилии 

Вазорати маориф ва илми  Љумњурии Тољикистон. 
2. Мансаби мазкур тибќи Фењристи мансабњои давлатии Љумњурии 

Тољикистон ба мансабњои категорияи шашум мансуб аст. 
3. Мутахассиси пешбари шуъбаи аудити дохилии Вазорати маориф ва 

илми Љумњурии Тољикистон (минбаъд – мутахассиси пешбари шуъба) аз 
тарафи вазири маориф ва илми Љумњурии Тољикистон (минбаъд - вазири 
маориф ва илм) мувофиќи талаботи ќонунгузории Љумњурии Тољикистон ба 
мансаб таъин ва аз мансаб озод карда мешавад. 

4. Ишѓолкунандаи мансаби мазкур ба сардори шуъбаи аудити дохилии 
Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон (минбаъд – сардори 
шуъба) тобеъ ва њисоботдињанда мебошад. 

5. Дар давраи муваќќатан њозир набудани сармутахассиси шуъба 
иљрои уњдадорињои мансабии ў ба мутахассиси пешбари шуъба ва дар 
давраи муваќќатан њозир набудани мутахассиси пешбари шуъба иљрои 
уњдадорињои мансабии ў сармутахассиси шуъба вогузор карда мешавад. 

6. Мутахассиси пешбари шуъба оид ба фаъолияти семоња, нимсола, 
нуњмоња ва солонаи худ ва њангоми бањогузории фаъолияти худ дар 
муњлатњои муќарраргардида њисобот пешнињод менамояд. 

7. Мутахассиси пешбари шуъба бо роњбарон ва кормандони дахлдори 
воњидњои сохтории Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон 
(минбаъд - Вазорат), сохторњои њудудии он дар доираи уњдадорињои 
мансабии худ тибќи тартиби муќарраргардида њамкорї менамояд. 

 
2. Талаботи тахассусӣ 

8. Барои ишѓолкунандаи мансаби мутахассиси пешбари шуъба 
талаботи тахассусии зерин муќаррар карда мешавад: 

-тањсилоти олии касбии иќтисодї, молиявї ё њуќуќшиносї; 
- 1 сол собиќаи умумии мењнатї; 

- донистани Конститутсияи Љумњурии Тољикистон, ќонунњо ва 
санадњои меъёрии њуќуќии соњавї, инчунин санадњои њуќуќии 
байналмилалии эътирофнамудаи Љумњурии Тољикистон, ки иљрои 
уњдадорињои мансабии мутахассиси пешбари шуъбаро ба танзим 
медароранд; 

- донистани таърих, фарњанг, муќаддасоти миллї, забони давлатї, як 
забони хориљї;  

- донистани самтњои асосии сиёсати дохилї ва хориљии Љумњурии 
Тољикистон; 

- мављудияти малакаи хуби муошират, аз љумла мањорати ба роњ 
мондани њамкорї њангоми татбиќи манфиатњои давлатї; 

- на камтар аз 1 маротиба дар 3 сол баланд бардоштани тахассуси 
касбї; 



- малакаи кор бо компютер ва дигар технологияҳои иттилоотӣ. 
9. Мутахассиси пешбари шуъба  бояд ба талаботи махсус љавоб дињад: 
- дорои донишу малака барои истифодабарии ќонунгузории Љумњурии 

Тољикистон дар соњаи маориф ва илм бошад. 
 

3. Уњдадорињои мансабии мутахассиси пешбари шуъба 
10. Уҳдадорињои мансабии мутахассиси пешбари шуъба аз инњо 

иборат мебошад: 
- Конститутсия, қонунҳо ва дигар санадҳои меъёрии ҳуқуқии Ҷумҳурии 

Тоҷикистон ва меъёрҳои эътирофнамудаи байналмиллалии аудити дохилӣ 
ва талаботи Кодекси одоби касбии аудиторони дохилиро риоя намояд; 

- ҳуқуқу озодиҳои инсон, шаҳрванд ва манфиатҳои шахсони ҳуқуқиро 
риоя, ҳифз ва эҳтиром намуда, интизоми давлатӣ ва хизматиро риоя намояд; 

- дастуру супоришҳои вазири маориф ва илми Љумњурии Тољикистон, 
муовини якум, муовинони вазир ва сардори шуъбаи аудити дохилии 
Вазоратро, ки дар доираи ваколати онҳо дода шудаанд иҷро намояд; 

- дар раванди таҳия намудани нақшаи кории солона ва дарозмуддати 
шуъба иштирок намояд; 

- ҷиҳати бартараф намудани камбудиҳо ва номутобиқатии дар рафти 
гузаронидани аудит ошкор гардида тавсияҳо пешниҳод намояд; 

- аз натиҷаиаудитигузаронидашуда ба сардоришуъбаи аудити 
дохилӣҳисобот пешниҳод намояд; 

- маълумотҳо оид ба асосноккунии натиҷаи аудити дохилӣ зарурро 
ҳуҷҷатгузорӣ намояд; 

- вазифаҳо ва чорабиниҳои тибқи нақшаи корӣ ва дарозмуддати шуъба 
таҳия гардидаро таъмин намояд; 

- баҳодиҳии мувофиқат ва самаранокии низоми идоракунии молия ва 
назорати дохилии  (Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон)-ро 
амалӣ менамояд; 

- гузаронидани таҳлили хавфҳои коррупсия, тарҳрезӣ намудани 
тадбирҳои дахлдоро ид ба мубориза бо коррупсия ва чораҳои 
бартарафсозии омилу сабабҳои ба ҳолати коррупсионӣ мусоидаткунандаи  
(Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон)-ро амалӣ менамояд; 

- ҳангоми ошкор намудани камбудиҳои молиявӣ, бо розигии вазири 
маориф ва илми Љумњурии Тољикистон ба мақомоти ҳифзи ҳуқуқ 
супоридани маводҳоро тибқи қонунгузорӣ амалӣ менамояд; 

- ҷиҳати такмил додани фаъолияти (Вазорати маориф ва илми 
Љумњурии Тољикистон)  тавсияҳо пешниҳод намуда, иҷрои онро мушоҳида 
менамояд; 

- такмили ихтисос, баланд бардоштани сатҳи касбият, салоҳиятнокӣ, 
тахассус ва донишу малакаи худ ҷиҳатисамаранок иҷронамудани 
уҳдадориҳоимансабӣ; 

- меъёрҳои муқаррарнамудаи Кодекси одоби хизматчии давлатии 
Ҷумҳурии Тоҷикистон, Кодекси одоби касбии аудиторони дохилӣ ва 
кодекси одоби дохили идоравиро дастури фаъолияти худ қарордода, 



ҳолатҳои бархӯрди манфиатҳоро ҳангоми иҷрои уҳдадориҳои мансабӣ 
истисно намояд; 

- аз паҳнамоии иттилооти дар раванди фаъолияти касбӣ дастрасшуда, 
ба истиснои ҳолатҳое, ки қонун иҷозат медиҳад, худдорӣ намояд; 

- дар амалҳои худ бояд мустақил, беғараз, салоҳиятнок ва поквиҷдон 
бошад; 

- дар фаъолияти меҳнатӣ ҳуқуқҳои худро бо мақсади сӯиистифода 
намудан аз онҳо ва ё расонидани зарар ба шахси дигар истифода нанамояд; 

-ҳифзи моликияти  (Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон) 
таъмин намояд. 

12. Дар њолати ошкор гардидани амали коррупсионї дар доираи 
салоњияти худ ба роњбари маќом, маќомоти њифзи њуќуќ хабар медињад ва  
бо онњо њамкорї менамояд. 

13. Дар тањияи лоињаи Дастурамали мансабии худ иштирок менамояд.  
14. Бо супориши сардори шуъбаи дар кори комиссияњо, гурўњњои 

кории маќомоти давлатї, љаласањо, машваратњо, семинарњо ва дигар 
чорабинињои маќомоти давлатї иштирок намуда, ба роњбари воњиди 
сохторї гузориш/њисобот пешнињод менамояд. 

15. Дигар супоришњои сардори шуъбаро иљро менамояд. 
 
 

4.Ҳуқуқҳои мутахассиси пешбари шуъба 

16. Мутахассиси пешбари шуъба ҳуқуқњои зерин дорад: 
- ба њамагуна маълумоти молиявї, њуљљатњо, њисобот ва дигар 

манбањое, ки барои амалӣ намудани аудити дохилӣ зарур аст, дастрасии 
фаврї дорад; 

-дар асоси супориши вазири маориф ва илми Љумњурии Тољикистон 
дар ҳолатҳои мувофиқ ба сохторҳои таркибии Вазорати маориф ва илми 
Љумњурии Тољикистон ворид гардида, маълумот оид ба масъалаҳои корие, 
ки шуъба зарур мешуморад, талаб намояд; 

- бо супориши вазири маориф ва илми Љумњурии Тољикистон дар ҳама 
ҳолат ва вақти мувофиқ ҳуҷҷатҳо, мавод, навиштаҳо, ҳисоботҳо, муросилот 
ё дигар маълумот ва иттилооти сохторҳои таркибии Вазорати маориф ва 
илми Љумњурии Тољикистон, ки барои иҷрои вазифаҳои шуъба заруранд, 
талаб намуда гирад; 

- гирифтан ва санҷидани ҳамаи ҳуҷҷатҳои зарурӣ, иттилоот ва аз 
шахсони масъули  (Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон) ва 
сохторҳои тобеи он талаб намудани тавзеҳот оиди маълумотҳои дар рафти 
аудит ошкоргардида; 

- сохтор ва тарафҳои бо (Вазорати маориф ва илми Љумњурии 
Тољикистон) ва сохторҳои тобеи он алоқаи берунадоштаро, ки маблағҳои  
(Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон) ва сохторҳои тобеи онро 
истифода ё ихтиёрдорӣ менамоянд аудит мегузаронад; 

- оид ба фаъолият ва самаранокии идоракунии молиявӣ ва низоми 
назорати дохилӣ изҳори мулоҳизаи мустақил намояд; 



- дар ҳолати пешниҳод накардани ҳуҷҷатҳои зарурӣ ва дигар иттилооти 
муҳиме, ки ба ташаккули мавқеи сардори шуъба таъсир мерасонад, аз 
гузаронидани санҷиш ва ё изҳори мулоҳизаи худ дар ҳисобот худдорӣ 
намояд; 

- аз мақомоти дахлдор маълумот ва маводҳои барои иҷрои босифат ва 
саривақтии уҳдадориҳои мансабӣ зарурро бо тартиби муқаррарнамуда 
талаб намояд; 

- дар фаъолияти худ, бо назардошти тахассус, қобилияти касбӣ ва сатҳи 
иҷрои ӯҳдадориҳои мансабии худ, баланд равад; 

- дар сурати айбдоркунии беасос гузаронидани санҷиши хизматиро 
талаб намояд ва бо натиҷааш шинос шавад; 

- ба фаъолияти илмиву эҷодӣ ва омӯзгорӣ машғул шавад; 
- амалӣ намудани ҳуқуқҳои дигаре, ки дар қонунгузории Ҷумҳурии 

Тоҷикистон пешбинӣ гардидаанд. 
- дар баррасии масъалањои ба фаъолияти шуъба дахлдошта ва ќабули 

ќарор аз рўи онњо иштирок намояд; 
- аз воњидњои сохтории Вазорат ва сохторњои њудудии дахлдори он 

маълумот ва маводњои барои иљрои босифат ва сариваќтии уњдадорињои 
мансабї зарурро бо тартиби муќарраргардида гирад; 

- аз махзани маълумоти дар ихтиёри воњидњои сохтории Вазорат ва 
сохторњои њудудии он ќарордошта истифода намояд; 

- дар доираи ваколатњои худ дар баррасї ва ќабули ќарор аз рўи 
масъалањои ба уњдадорињои мансабии ў дахлдошта иштирок намояд; 

- ба роњбари воњиди сохторї ва ё роњбари маќоми давлатї дар доираи 
уњдадорињои мансабї ва функсияњои воњиди сохторї оид ба мукаммал 
намудани самти кор таклиф пешнињод намояд; 

- маводи дар ихтиёри Вазорат ќарордоштаро омўзад; 
- дар бораи тањия, ворид намудани таѓйиру иловањо ва ё беэътибор 

донистани санадњои меъёрии њуќуќии ба фаъолияти шуъбаи дахлдошта 
таклиф пешнињод намояд; 

- дар гузаронидани љаласањо, машваратњо ва дигар чорабинињо, ки  ба 
фаъолияти шуъба дахл доранд, иштирок намояд; 

- аз њисоби маблаѓњои буљети давлатї ба такмили ихтисос ва 
таљрибаомўзї фаро гирифта шавад. 

13. Барои гирифтани рутбањои тахассусї, мукофотњои соњавию 
давлатї ва дигар имтиёзњои аз тарафи ќонунгузории Љумњурии Тољикистон 
муайяншуда пешнињод мешавад. 

14. Кафолатњои иљтимої-мењнатии худро њифз менамояд. 
15. Мутахассиси пешбари шуъба дорои дигар њуќуќњое мебошад, ки 

санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон пешбинї намудаанд. 
 

4. Масъулияти мутахассиси пешбари шуъба 
16. Мутахассиси пешбари шуъба дорои чунин масъулиятњо мебошад: 

- иљрои кор дар доираи салоњияти касбї; 
- таъмини иҷрои саривақтии чорабиниҳои банақшагирифташуда; 

-иштирок намудан дар баррасии ҳисоботи таҳлилии солона оид ба 
аудити дохилӣ; 



- барои иљро накардан ё ба таври дахлдор иљро накардани вазифањои 
шуъба ва уњдадорињои мансабї, ки дар Дастурамали мансабии мазкур 
пешбинї шудаанд; 

- барои пешнињод накардани маълумоти дуруст њангоми ќабул ба 
хизмати давлатї, дар мансаб будан, тартиб додан ва пешбурди делои 
шахсии худ; 
 - барои риоя накардани мањдудиятњо ва дигар талаботњое, ки ќонунњои 
Љумњурии Тољикистон «Дар бораи хизмати давлатї», «Дар бораи 
муќовимат ба коррупсия» ва дигар санадњои ќонунгузории Љумњурии 
Тољикистон муќаррар намудаанд; 

- барои риоя накардани муқаррароти ќонунњои Љумњурии Тољикистон 
«Дар бораи танзими анъана ва љашну маросим дар Љумњурии Тољикистон», 
«Дар бораи масъулияти падару модар дар таълиму тарбияи фарзанд», «Дар 
бораи озодии виљдон ва иттињодияњои динї» ва Кодекси одоби хизматчии 
давлатии Љумњурии Тољикистон; 

- барои пешнињод накардан ва/ё пешнињоди нодурусти эъломияњо оид 
ба андоз аз даромад ва оид ба вазъи молумулкї дар муњлатњои 
муќарраргардида; 

- барои ошкор намудани сирри хизматї, давлатї ва дигар сирре, ки бо 
санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон њифз карда мешаванд; 

- барои риоя накардани интизоми мењнат, ќоидањои тартиботи дохилї; 
- барои ѓайримаќсаднок истифода бурдан ва ё вайрон намудани 

моликияти давлатии вобастакардашуда; 
- дигар масъулияте, ки санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии 

Тољикистон муќаррар намудаанд. 
17. Мутахассиси пешбари шуъба барои иљро накардан ва ё ба таври 

дахлдор иљро накардани уњдадорињои мансабї, интизоми мењнат ва 
ќоидањои тартиботи дохилї, истифодаи ѓайримаќсаднок ва нобуд сохтани 
моликияти барои иљрои уњдадорињои мансабї вобастакардашуда тибќи 
ќонунгузорї ба љавобгарї кашида мешавад. 

 
5. Муќаррароти хотимавї 

18. Дастурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда, 
нусхаи якум дар хадамоти кадрї нигоњ дошта шуда,  нусхаи дуюми он аз 
тарафи хадамоти кадрї ба мутахассиси пешбари шуъба бо гирифтани имзо, 
сабти ному насаб ва гузоштани сана дар китоби баќайдгирии дастурамалњои 
мансабї супорида мешавад.  

19. Њангоми таѓйир ёфтани уњдадорињои мансабї ва њуќуќњои 
хизматчии давлатии маъмурї аз рўи натиљаи аттестатсия ва ё бањодињии 
фаъолияти солона, инчунин њангоми азнавташкилдињии шуъба ва ё Вазорат 
ва дигар њолатњое, ки боиси таѓйир ёфтани Дастурамали мансабии 
мутахассиси пешбари шуъба мегарданд, Дастурамали мансабии мазкур аз 
нав тањия ва тасдиќ карда мешавад. 


